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1 Pengenalan 

 
Dokumen ini menunjukkan penyertaan daripada semua agensi daripada KBS dan Lunas 
Technologi, dengan penglibatan pasukan pengurusan projek daripada semua pihak untuk 
mengambil bahagian dalam sesi latihan penggunaan sistem SPSB ini. Sesi latihan 
penggunaan sistem SPSB ini terdiri daripada senarai tugas-tugas dan fungsi-fungsi yang 
perlu dicapai di dalam penggunaan sistem sebenar. Senarai fungsi ini telah didokumenkan di 
dalam sesi. 
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2 Kawalan Semakan 

 
Sejarah Semakan 
 

Revisi Pindaan Rujukan  Dikemaskini  Tarikh 

1.0 New All Edward 25th September 2017 

2.0 Update All Edward 27th October 2017 

 
 
 
 
 
. 
 

.  
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3 SPSB ï User Manual 

3.1 Login 

Keterangan  ¶ Halaman utama log masuk pengguna  

¶ Terdapat dua kategori pengguna  
o Pengguna awam  
o Pengguna dalaman (pengguna di semua peringkat agensi) 

¶ Akses pengguna akan dihadkan mengikut peranan pengguna yang ditetapkan 
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No Langkah 

1 Klik ñPengguna Dalamanò 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang ñLog Masukò 
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No Langkah 

3 Penukaran kata laluan dan klik butang ñHantarò 
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No Langkah 

4 Sistem akan membawa pengguna ke laman utama - Dashboard 
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3.2 Persatuan Sukan Kebangsaan 

 

Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan  ¶ Modul ini digunakan untuk mendapatkan semula profil persatuan. 

¶ Pengguna boleh mendapatkan semua infomasi tentang persatuan dan cetak. 
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No Langkah 

1 Klik ñPengurusan Sukanò -> ñPersatuan Sukan Kebangsaan (PSK)ò  
-> ñProfil PSKò 

2 Profil Badan Sukan wujud di laman ñPengurusan Maklumat PSKò 

3 Klik ikon  pada mana-mana informasi yang dikehendaki 

4 Profil Badan sukan yang dikehendaki akan wujud di laman 

5 Klik ñCetakò untuk mencetakan profil yang dikehendaki 
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3.3 Atlet - Upaya  

Keterangan  ¶ Modul ini digunakan untuk mengurus semua profil atlet. 

¶ Pengguna boleh merekodkan kesemua infomasi dengan teliti tentang atlet. 

¶ Pengguna boleh menjalankan proses tawaran untuk atlet. 

¶ Pengguna juga boleh menjana laporan dan mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 

Keterangan  ¶ Pengguna boleh merekodkan profil atlet. 

 
 

No Langkah 

1 Klik ñPengurusan Atletò -> ñUpayaò -> ñProfilò 

2 Kemasukan rekod atlet boleh dilakukan oleh 2 senario: 
(a)  Kemasukan data oleh pengurus sukan (tertakluk kepada bidang sukan yang diurus) 
(b) Kemasukan data oleh persatuan, PSK  

   Nota:  

¶ Pengurus sukan hanya boleh melihat rekod atlet yang dimasukan olehnya dengan rekod atlet yang dibawah bidang sukan yang 
diurusnya 

¶ Rekod atlet yang baru dimasuki perlu dibincangkan di JKK / JKP untuk tawaran rasmi sebelum rekod tersebut boleh digunakan 
di dalam sistem 

 

3 Penambahan maklumat baru 
 
Klik butang ñTambah Atletò 

4 Isikan maklumat yang dikenhendaki pada setiap ñtabò di laman profil atlet 
 

5 Klik butang ñSimpanò selepas selesai dan klik butang ñKembali Ke senaraiò 
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No Langkah 

6 Sistem akan mempaparkan maklumat yang telah diisi 
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No Langkah 

7 
Kembali ke laman utama 
 

8 

Pengemaskinian maklumat 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang ñKemaskiniò untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

9 
Klik ñKemaskiniò pada ñtabò infomasi yang berkenaan untuk sebarang pengemaskini 

 

10 
Klik butang ñKemaskiniò selepas membuat perubahan. Klik butang ñKembali ke senaraiò 
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No Langkah 

11 
Kembali ke laman ñAtletò 
 

12 

Klik pada ñtabò infomasi yang berkenaan untuk sebarang pengemaskini  

¶ Peribadi 

¶ Pendidikan/ Kerjaya/ Pembangunan Peribadi 

¶ Perubatan & Sains Sukan 

¶ Kewangan & Penajaan 

¶ Program & Sukan 

¶ Kelengkapan Sukan 

¶ Pencapaian Sukan 

¶ Keluarga 
 

13 
Penambahan maklumat 
 
Borang pendaftaran dipaparkan pada ñtabò tersebut 

14 Klik butang ñTambahò dan isikan maklumat yang diperlukan 
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No Langkah 

15 Klik butang ñSImpanò selepas selesai dan klik butang ñKembali ke Senaraiò 

16 Ulangi langkah-langkah ini pada ñtabò berkenaan jika ada penambahan rekod lain yang diperlukan 

17 Klik ñKemaskiniò pada ñtabò berkenaan jika ada maklumat lain perlu dikemaskinikan 

18 
Klik butang ñKemaskiniò selepas membuat perubahan. Klik butang ñKembali ke senaraiò 
 

19 
Selepas mengisi kesemua data yang diperlukan dan maklumat di tab-tab (sekiranya perlu) dan sistem akan menyimpan kesemua data di 
pangkalan data  
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No Langkah 

18 
Kembali ke laman utama 
 

19 

Penghapusan data 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

20 
Klik butang ñHapusò setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan ¶ Pengguna boleh mengurus tawaran atlet melalui modul ini 

 

No Langkah 

1 Klik ñPengurusan Atlet -> Latihan/Program -> JKK/ JKP -> Mesyuarat JKK/JKP ò 

2 

Kelulusan Pencalonan Atlet 
 
Klik butang ñTambah    Pengurusan Mesyuarat JKK/JKPò 
 

3 
Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang ñSimpanò 
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No Langkah 

4 
Kembali ke Laman Pertama/    Pengurusan Mesyuarat JKK/JKP 
 

5 

Mengubah status tawaran oleh Atlet  

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang ñKemaskiniò untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

6 
Klik butang ñKemaskiniò 
 

7 Klik butang ñAgenda / Perbincanganò 

8 
Klik menu Atlet 
 

9 Klik  untuk rekod yang dikehendaki dan klik butang ñKemaskiniò 
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No Langkah 

10 

Mengubah status tawaran oleh Atlet  

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang ñKemaskiniò untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

11 

Pilih Status Tawaran dan  Klik butang ñKemaskiniò 

¶ Penukaran status tawaran oleh atlet boleh diproseskan di Profil Atlet, kolum Status Tawaran 

¶ Sekiranya Tawaran = Tidak Diluluskan, rekod tersebut tidak akan dipaparkan di mana-mana dalam sistem selain daripada senarai atlet.  

¶ Sekiranya Tawaran = Dalam Proses, rekod tersebut telah dikemukakan di bahagian JKK/JKP dan dalam proses pertimbangan 

¶ Sekiranya Tawaran = Lulus Tawaran, rekod tersebut boleh diakses dimana-mana fungsi dalam sistem (tertakluk kepada peranan 
pengguna) 
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No Langkah 

12 

Menghantar Minit Mesyuarat Melalui Emel  
 
Padam/ tutup paparan tab/ tingkap pelayar (Agenda / Perbincangan) 
 

13 
Klik ñKemaskiniò selepas muat naik ñMinit Mesyuaratò 
 

14 
Klik ñ Hantar Minit Melalui Emelò 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan ¶ Pengguna boleh menjana surat-surat untuk atlet. 

¶ Pengguna juga boleh mencetak profil atlet berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 
 

No Langkah 

1 Kembali ke laman utama  

2 
Klik ñPengurusan Atlet ->  Atlet -> Upaya -> Profilò 
 

3 

Menjana Surat Tawaran Atlet 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

4 
Klik butang ñMenjana Surat Tawaran Atletò 
 

5 
Isi parameter yang diperlukan untuk menjana. 
 

6 
Klik ñMenjanaò 
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No Langkah 

7 
Kembali ke laman ñPengurusan Atlet ->  Atlet -> Upaya -> Profilò 
 

8 

Menjana Surat Akuan Persetujuan Atlet  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

9 
Klik butang ñMenjana  Surat Akuan Persetujuan Atletò 
 

10 
Isi parameter yang diperlukan untuk menjana. 
 

11 
Klik ñMenjanaò 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

 Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

 Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 

 

No Langkah 

12 
Klik menu ñPengurusan Atlet ->  Atlet -> Upaya -> Profilò 
 

13 

Mencetak Rekod Atlet  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

14 
Klik butang ñCetakò 
 

15 
Klik pada kotak untuk pilihan maklumat yang diperlu dijana pada borang . 
 

16 
Klik ñMenjanaò 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 63 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 64 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 65 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 66 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 67 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 68 of 2102

  
 

 
 
 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 69 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 70 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 71 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 72 of 2102

  
 

 
 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 73 of 2102

  
 

 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 74 of 2102

  
 

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 75 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 76 of 2102

  
 

 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 77 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 78 of 2102

  
 

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 79 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 80 of 2102

  
 

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 81 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 82 of 2102

  
 

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 83 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 84 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 85 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 86 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 87 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 88 of 2102

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 89 of 2102

  
 

Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan ¶ Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

17 Menjana Laporan  
 
Klik ñPengurusan Atlet -> Atlet  -> Upaya -> Profil -> Laporanò 
 

18 Klik pada sub menu : 

¶ Laporan Senarai Atlet 

¶ Laporan Pencapaian Prestasi 

¶ Laporan Pencapaian Prestasi Secara Individu 

¶ Senarai Pembayaran Elaun 

¶ Laporan Pakaian Sukan 

¶ Laporan Statistik Atlet 

¶ Laporan Statistik Atlet Mengikut Agama 

¶ Laporan Statistik Atlet Mengikut Bangsa 

¶ Laporan Statistik Atlet Mengikut Pendidikan 

¶ Laporan Statistik Atlet Mengikut Umur 

¶ Laporan Statistik Atlet Mengikut Jatina 

¶ Laporan Statistik Atlet Mengikut Institusi / Sekolah 

¶ Laporan Elaun Atlet Mengikut Sukan 

19 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 
 

20 Klik ñMenjanaò 
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3.4 Profil Persatuan 

Keterangan  ¶ Modul ini digunakan untuk menguruskan profil persatuan. 

¶ Pengguna boleh merekodkan kesemua infomasi dengan teliti tentang persatuan. 

¶ Pengguna boleh menjalankan proses pengesahan tentang informasi yang telah dimasuk tentang persatuan 
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No Langkah 

1 Klik ñPengguna Dalaman 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang ñLog Masukò 
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(a) Pendaftaran Profil PSK 
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Peranan Pengguna Admin PJS 

Keterangan  ¶ Pengguna boleh merekodkan profil persatuan melalui fungsi ini 

 
 

No Langkah 

1 Penambahan Profil Persatuan Sukan 
 
Klik pada menu ñPengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) -> Profil PSK ò 
 

2 Borang pendaftaran di laman ñProfil Badan Sukanò wujud dan klik butang ñTambah Profil Badan Sukanò 
a. Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik butang ñSimpanò 

b. Mesej akan dipaparkan sekiranya medan yang wajib diisi tidak dimasukkan 
 

3 Sistem akan mempaparkan ringkasan maklumat yang telah diisikan  selepas klik butang òSimpanò 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh mengemaskini profil persatuan melalui fungsi ini 

 
 

No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama  
 

2 Kemaskini Maklumat 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik 

ikon , penguna harus klik butang ñKemaskiniò untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 

3 Klik ñKemaskini ñ 
 

4 Klik butang ñKemaskiniò selepas mengubah suai sebarang perubahan data 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh menghapuskan profil persatuan melalui fungsi ini 

 
No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama  
 

2 Penghapusan Profil Persatuan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

3 Klik butang ñHapusò setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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(b) Pendaftaran Akaun PSK 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh mencipta akses untuk persatuan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama  
 

2 Penambahan maklumat  
 
Klik ñ Pengurusan Sukanò -> ñPersatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ñ 
-> ñPersatuanò 
 

3 Klik butang ñTambah Persatuanò  

4 Borang pendaftaran wujud di laman 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh mengemaskini akses untuk persatuan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama  
 

2 Kemaskini Maklumat 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik 

ikon , penguna harus klik butang ñKemaskiniò untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Klik ñKemaskini ñ 
 

4 Klik butang ñKemaskiniò selepas mengubah suai sebarang perubahan data 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh menghapuskan akses untuk persatuan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama  
 

2 Penghapusan Profil Persatuan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

3 Klik butang ñHapusò setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Pengemaskinian Profil Persatuan 
 
 

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 106 of 2102

  
 

 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 107 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan, PSK 

Keterangan  ¶ Pengguna boleh mengemaskini profil persatuan melalui fungsi ini 

¶ Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 
 

No Langkah 

1 Klik ñPengguna Awamò 
 

2 Klik menu ñBadan Sukanò 
  

3 Masukkan ID Pengguna dan Katalaluan dan Klik ñLog Masuk 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh mengemaskini Perlembagaan Sukan untuk persatuan. 

¶ Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Klik ñPengurusan Sukanò -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) -> Profil PSK 

2 
Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya 

pengguna klik ikon , penguna harus klik butang ñKemaskiniò untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Klik butang-butang yang sedia ada dibawah laman tersebut. Klik butang ñPerlembagaan Sukanò 
 

4 Laman Perlembagaan Badan Sukan dipaparkan 

5 Klik ikon  pada infomasi rekod yang dikehendaki 

6 Klik ñCetakò untuk menjana infomasi yang dikehendaki 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh merekodkan Maklumat Mesyuarat Agung Tahunan untuk persatuan. 

¶ Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Profil Badan Sukan 
 

2 Penambahan Maklumat 
 
Klik butang ñ Maklumat Mesyuarat Agung Tahunanò dibawah laman tersebut 
 

3 Klik butang ñTambah Maklumat Yang Kena Beri (MYKB)ò 
 

4 Isikan maklumat yang dikehendaki 
 

5 Klik ñSimpanò 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh menguruskan Ahli Jawatankuasa Induk untuk persatuan. 

¶ Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Profil Badan Sukan 
 

2 Klik butang ñAhli Jawatankuasa Induk ñ yang sedia ada dibawah laman tersebut.  
 

4 Laman Ahli Jawatankuasa Induk dipaparkan 

5 Klik ikon  pada infomasi rekod yang dikehendaki 

6 Klik ñCetakò untuk menjana infomasi yang dikehendaki 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh menguruskan Ahli Jawatankuasa Kecil/ Biro untuk persatuan. 

¶ Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Profil Badan Sukan 
 

2 Klik butang ñAhli Jawatankuasa Kecil/ Biro ñ yang sedia ada dibawah laman tersebut.  
 

4 Laman Ahli Jawatankuasa Kecil/ Biro dipaparkan 

5 Klik ikon  pada infomasi rekod yang dikehendaki 

6 Klik ñCetakò untuk menjana infomasi yang dikehendaki 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh menguruskan Senarai Ahli Gabungan untuk persatuan. 

¶ Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Profil Badan Sukan 
 

2 Klik butang ñSenarai Ahli Gabungan ñ yang sedia ada dibawah laman tersebut.  
 

4 Laman Senarai Ahli Gabungan dipaparkan 

5 Klik ikon  pada infomasi rekod yang dikehendaki 

6 Klik ñCetakò untuk menjana infomasi yang dikehendaki 
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Pengemaskinian Maklumat 
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Keterangan  ¶ Pengguna boleh menguruskan Maklumat Mesyuarat Agung Tahunan untuk persatuan. 

¶ Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 
 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Profil Badan Sukan 
 

2 Pengemaskinian Maklumat 
 
Klik butang ñ Maklumat Mesyuarat Agung Tahunanò dibawah laman tersebut 
 

3 
Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik 

ikon , penguna harus klik butang ñKemaskiniò untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

4 Isikan maklumat yang perlu diubahsuai 
 

5 Klik ñKemaskiniò 
 

6 Klik ñCetakò jika penjanaan maklumat tersebut diperlukan 
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No Langkah 

1 Klik butang ñKemaskiniò selepas membuat sebarang perubahan data di laman ini 
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Peranan Pengguna KPPS (P) 

Keterangan  ¶ Pengguna boleh mengesahkan rekod persatuan yang diperlukan dengan status profil persatuan. 

 

No Langkah 

1 Klik ñPengguna Dalaman 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang ñLog Masukò 
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No Langkah 

1 Kembali ke laman pencarian profil badan sukan 
 

2 
Pengguna boleh membuat pencarian dengan mengisi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi 

rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon , penguna harus klik butang ñKemaskiniò untuk membenarkan penggguna membuat 
perubahan data 

 

3 Klik ñKemaskiniò setelah mengubah status 
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Pengesahan Profil PSK   
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Peranan Pengguna KPPS (P) 

Keterangan  ¶ Pengguna boleh mengesahkan rekod persatuan yang diperlukan dengan status profil persatuan. 

 
 

No Langkah 

1 Klik ñPengguna Dalaman 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang ñLog Masukò 
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No Langkah 

1 
Kembali ke laman pencarian profil badan sukan 
 

2 

Pengguna boleh membuat pencarian dengan mengisi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi 

rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon , penguna harus klik butang ñKemaskiniò untuk membenarkan penggguna membuat 
perubahan data 

 

3 
Klik ñKemaskiniò setelah mengubah status 
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3.5 Atlet ï Para 

Keterangan  ¶ Modul ini digunakan untuk mengurus semua profil atlet. 

¶ Pengguna boleh merekodkan kesemua infomasi dengan teliti tentang atlet. 

¶ Pengguna boleh menjalankan proses tawaran untuk atlet. 

¶ Pengguna juga boleh menjana laporan dan mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Paralimpik 

Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 

Keterangan  ¶ Pengguna boleh merekodkan profil atlet. 

 

No Langkah 

1 Klik ñPengguna Dalaman 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang ñLog Masukò 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

 Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

 Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 
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No Langkah 

1 Klik ñPengurusan Atletò -> ñParaò -> ñProfilò 

2 Kemasukan rekod atlet boleh dilakukan oleh 2 senario: 
(a)  Kemasukan data oleh pengurus sukan (tertakluk kepada bidang sukan yang diurus) 
(c) Kemasukan data oleh persatuan, PSK  

   Nota:  

¶ Pengurus sukan hanya boleh melihat rekod atlet yang dimasukan olehnya dengan rekod atlet yang dibawah bidang sukan yang 
diurusnya 

¶ Rekod atlet yang baru dimasuki perlu dibincangkan di JKK / JKP untuk tawaran rasmi sebelum rekod tersebut boleh digunakan 
di dalam sistem 

 

3 Penambahan maklumat baru 
 
Klik butang ñTambah Atletò 

4 Isikan maklumat yang dikenhendaki pada setiap ñtabò di laman profil atlet 
 

5 Klik butang ñSimpanò selepas selesai dan klik butang ñKembali Ke senaraiò 
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No Langkah 

6 Sistem akan mempaparkan maklumat yang telah diisi 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 155 of 2102

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 156 of 2102

  
 

No Langkah 

7 
Kembali ke laman utama 
 

8 

Pengemaskinian maklumat 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang ñKemaskiniò untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

9 
Klik ñKemaskiniò pada ñtabò infomasi yang berkenaan untuk sebarang pengemaskini 

 

10 
Klik butang ñKemaskiniò selepas membuat perubahan. Klik butang ñKembali ke senaraiò 
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No Langkah 

11 Kembali ke laman ñAtletò 
 

12 Klik pada ñtabò infomasi yang berkenaan untuk sebarang pengemaskini  

¶ Peribadi 

¶ Pendidikan/ Kerjaya/ Pembangunan Peribadi 

¶ Perubatan & Sains Sukan 

¶ Kewangan & Penajaan 

¶ Program & Sukan 

¶ Kelengkapan Sukan 

¶ Pencapaian Sukan 

¶ OKU 

¶ Keluarga 
 

13 Penambahan maklumat 
 
Borang pendaftaran dipaparkan pada ñtabò tersebut 

14 Klik butang ñTambahò dan isikan maklumat yang diperlukan 
 

15 Klik butang ñSImpanò selepas selesai dan klik butang ñKembali ke Senaraiò 

16 Ulangi langkah-langkah ini pada ñtabò berkenaan jika ada penambahan rekod lain yang diperlukan 

17 Klik ñKemaskiniò pada ñtabò berkenaan jika ada maklumat lain perlu dikemaskinikan 

18 Klik butang ñKemaskiniò selepas membuat perubahan. Klik butang ñKembali ke senaraiò 
 

19 Selepas mengisi kesemua data yang diperlukan dan maklumat di tab-tab (sekiranya perlu) dan sistem akan menyimpan kesemua data di 
pangkalan data  
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