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1 Pengenalan 

 
Dokumen ini menunjukkan penyertaan daripada semua agensi daripada KBS dan Lunas 
Technologi, dengan penglibatan pasukan pengurusan projek daripada semua pihak untuk 
mengambil bahagian dalam sesi latihan penggunaan sistem SPSB ini. Sesi latihan 
penggunaan sistem SPSB ini terdiri daripada senarai tugas-tugas dan fungsi-fungsi yang 
perlu dicapai di dalam penggunaan sistem sebenar. Senarai fungsi ini telah didokumenkan di 
dalam sesi. 
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2 Kawalan Semakan 

 
Sejarah Semakan 
 

Revisi Pindaan Rujukan  Dikemaskini  Tarikh 

1.0 New All Edward 25th September 2017 

2.0 Update All Edward 27th October 2017 

 
 
 
 
 
. 
 

.  
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3 SPSB – User Manual 

3.1 Login 

Keterangan   Halaman utama log masuk pengguna  

 Terdapat dua kategori pengguna  
o Pengguna awam  
o Pengguna dalaman (pengguna di semua peringkat agensi) 

 Akses pengguna akan dihadkan mengikut peranan pengguna yang ditetapkan 

 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 12 of 2102

  
 

 
 
 
 

 
 
 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman” 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3 Penukaran kata laluan dan klik butang “Hantar” 
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No Langkah 

4 Sistem akan membawa pengguna ke laman utama - Dashboard 
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3.2 Persatuan Sukan Kebangsaan 

 

Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk mendapatkan semula profil persatuan. 

 Pengguna boleh mendapatkan semua infomasi tentang persatuan dan cetak. 
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No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan” -> “Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK)”  
-> “Profil PSK” 

2 Profil Badan Sukan wujud di laman “Pengurusan Maklumat PSK” 

3 Klik ikon  pada mana-mana informasi yang dikehendaki 

4 Profil Badan sukan yang dikehendaki akan wujud di laman 

5 Klik “Cetak” untuk mencetakan profil yang dikehendaki 
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3.3 Atlet - Upaya  

Keterangan   Modul ini digunakan untuk mengurus semua profil atlet. 

 Pengguna boleh merekodkan kesemua infomasi dengan teliti tentang atlet. 

 Pengguna boleh menjalankan proses tawaran untuk atlet. 

 Pengguna juga boleh menjana laporan dan mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan profil atlet. 

 
 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet” -> “Upaya” -> “Profil” 

2 Kemasukan rekod atlet boleh dilakukan oleh 2 senario: 
(a)  Kemasukan data oleh pengurus sukan (tertakluk kepada bidang sukan yang diurus) 
(b) Kemasukan data oleh persatuan, PSK  

   Nota:  

 Pengurus sukan hanya boleh melihat rekod atlet yang dimasukan olehnya dengan rekod atlet yang dibawah bidang sukan yang 
diurusnya 

 Rekod atlet yang baru dimasuki perlu dibincangkan di JKK / JKP untuk tawaran rasmi sebelum rekod tersebut boleh digunakan 
di dalam sistem 

 

3 Penambahan maklumat baru 
 
Klik butang “Tambah Atlet” 

4 Isikan maklumat yang dikenhendaki pada setiap “tab” di laman profil atlet 
 

5 Klik butang “Simpan” selepas selesai dan klik butang “Kembali Ke senarai” 
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No Langkah 

6 Sistem akan mempaparkan maklumat yang telah diisi 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 29 of 2102
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No Langkah 

7 
Kembali ke laman utama 
 

8 

Pengemaskinian maklumat 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

9 
Klik “Kemaskini” pada “tab” infomasi yang berkenaan untuk sebarang pengemaskini 

 

10 
Klik butang “Kemaskini” selepas membuat perubahan. Klik butang “Kembali ke senarai” 
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No Langkah 

11 
Kembali ke laman “Atlet” 
 

12 

Klik pada “tab” infomasi yang berkenaan untuk sebarang pengemaskini  

 Peribadi 

 Pendidikan/ Kerjaya/ Pembangunan Peribadi 

 Perubatan & Sains Sukan 

 Kewangan & Penajaan 

 Program & Sukan 

 Kelengkapan Sukan 

 Pencapaian Sukan 

 Keluarga 
 

13 
Penambahan maklumat 
 
Borang pendaftaran dipaparkan pada “tab” tersebut 

14 Klik butang “Tambah” dan isikan maklumat yang diperlukan 
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No Langkah 

15 Klik butang “SImpan” selepas selesai dan klik butang “Kembali ke Senarai” 

16 Ulangi langkah-langkah ini pada “tab” berkenaan jika ada penambahan rekod lain yang diperlukan 

17 Klik “Kemaskini” pada “tab” berkenaan jika ada maklumat lain perlu dikemaskinikan 

18 
Klik butang “Kemaskini” selepas membuat perubahan. Klik butang “Kembali ke senarai” 
 

19 
Selepas mengisi kesemua data yang diperlukan dan maklumat di tab-tab (sekiranya perlu) dan sistem akan menyimpan kesemua data di 
pangkalan data  
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No Langkah 

18 
Kembali ke laman utama 
 

19 

Penghapusan data 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

20 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh mengurus tawaran atlet melalui modul ini 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Latihan/Program -> JKK/ JKP -> Mesyuarat JKK/JKP ” 

2 

Kelulusan Pencalonan Atlet 
 
Klik butang “Tambah    Pengurusan Mesyuarat JKK/JKP” 
 

3 
Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

4 
Kembali ke Laman Pertama/    Pengurusan Mesyuarat JKK/JKP 
 

5 

Mengubah status tawaran oleh Atlet  

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

6 
Klik butang “Kemaskini” 
 

7 Klik butang “Agenda / Perbincangan” 

8 
Klik menu Atlet 
 

9 Klik  untuk rekod yang dikehendaki dan klik butang “Kemaskini” 
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No Langkah 

10 

Mengubah status tawaran oleh Atlet  

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

11 

Pilih Status Tawaran dan  Klik butang “Kemaskini” 

 Penukaran status tawaran oleh atlet boleh diproseskan di Profil Atlet, kolum Status Tawaran 

 Sekiranya Tawaran = Tidak Diluluskan, rekod tersebut tidak akan dipaparkan di mana-mana dalam sistem selain daripada senarai atlet.  

 Sekiranya Tawaran = Dalam Proses, rekod tersebut telah dikemukakan di bahagian JKK/JKP dan dalam proses pertimbangan 

 Sekiranya Tawaran = Lulus Tawaran, rekod tersebut boleh diakses dimana-mana fungsi dalam sistem (tertakluk kepada peranan 
pengguna) 
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No Langkah 

12 

Menghantar Minit Mesyuarat Melalui Emel  
 
Padam/ tutup paparan tab/ tingkap pelayar (Agenda / Perbincangan) 
 

13 
Klik “Kemaskini” selepas muat naik “Minit Mesyuarat” 
 

14 
Klik “ Hantar Minit Melalui Emel” 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh menjana surat-surat untuk atlet. 

 Pengguna juga boleh mencetak profil atlet berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 
 

No Langkah 

1 Kembali ke laman utama  

2 
Klik “Pengurusan Atlet ->  Atlet -> Upaya -> Profil” 
 

3 

Menjana Surat Tawaran Atlet 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

4 
Klik butang “Menjana Surat Tawaran Atlet” 
 

5 
Isi parameter yang diperlukan untuk menjana. 
 

6 
Klik “Menjana” 
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No Langkah 

7 
Kembali ke laman “Pengurusan Atlet ->  Atlet -> Upaya -> Profil” 
 

8 

Menjana Surat Akuan Persetujuan Atlet  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

9 
Klik butang “Menjana  Surat Akuan Persetujuan Atlet” 
 

10 
Isi parameter yang diperlukan untuk menjana. 
 

11 
Klik “Menjana” 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

 Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

 Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 

 

No Langkah 

12 
Klik menu “Pengurusan Atlet ->  Atlet -> Upaya -> Profil” 
 

13 

Mencetak Rekod Atlet  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

14 
Klik butang “Cetak” 
 

15 
Klik pada kotak untuk pilihan maklumat yang diperlu dijana pada borang . 
 

16 
Klik “Menjana” 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

17 Menjana Laporan  
 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet  -> Upaya -> Profil -> Laporan” 
 

18 Klik pada sub menu : 

 Laporan Senarai Atlet 

 Laporan Pencapaian Prestasi 

 Laporan Pencapaian Prestasi Secara Individu 

 Senarai Pembayaran Elaun 

 Laporan Pakaian Sukan 

 Laporan Statistik Atlet 

 Laporan Statistik Atlet Mengikut Agama 

 Laporan Statistik Atlet Mengikut Bangsa 

 Laporan Statistik Atlet Mengikut Pendidikan 

 Laporan Statistik Atlet Mengikut Umur 

 Laporan Statistik Atlet Mengikut Jatina 

 Laporan Statistik Atlet Mengikut Institusi / Sekolah 

 Laporan Elaun Atlet Mengikut Sukan 

19 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 
 

20 Klik “Menjana” 
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3.4 Profil Persatuan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan profil persatuan. 

 Pengguna boleh merekodkan kesemua infomasi dengan teliti tentang persatuan. 

 Pengguna boleh menjalankan proses pengesahan tentang informasi yang telah dimasuk tentang persatuan 
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No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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(a) Pendaftaran Profil PSK 
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Peranan Pengguna Admin PJS 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan profil persatuan melalui fungsi ini 

 
 

No Langkah 

1 Penambahan Profil Persatuan Sukan 
 
Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) -> Profil PSK ” 
 

2 Borang pendaftaran di laman “Profil Badan Sukan” wujud dan klik butang “Tambah Profil Badan Sukan” 
a. Masukkan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 

b. Mesej akan dipaparkan sekiranya medan yang wajib diisi tidak dimasukkan 
 

3 Sistem akan mempaparkan ringkasan maklumat yang telah diisikan  selepas klik butang ”Simpan” 
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Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini profil persatuan melalui fungsi ini 

 
 

No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama  
 

2 Kemaskini Maklumat 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik 

ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 

3 Klik “Kemaskini “ 
 

4 Klik butang “Kemaskini” selepas mengubah suai sebarang perubahan data 
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Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan profil persatuan melalui fungsi ini 

 
No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama  
 

2 Penghapusan Profil Persatuan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

3 Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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(b) Pendaftaran Akaun PSK 
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Keterangan   Pengguna boleh mencipta akses untuk persatuan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama  
 

2 Penambahan maklumat  
 
Klik “ Pengurusan Sukan” -> “Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) “ 
-> “Persatuan” 
 

3 Klik butang “Tambah Persatuan”  

4 Borang pendaftaran wujud di laman 
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Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini akses untuk persatuan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama  
 

2 Kemaskini Maklumat 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik 

ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Klik “Kemaskini “ 
 

4 Klik butang “Kemaskini” selepas mengubah suai sebarang perubahan data 
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Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan akses untuk persatuan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama  
 

2 Penghapusan Profil Persatuan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

3 Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Pengemaskinian Profil Persatuan 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan, PSK 

Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini profil persatuan melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 
 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Awam” 
 

2 Klik menu “Badan Sukan” 
  

3 Masukkan ID Pengguna dan Katalaluan dan Klik “Log Masuk 
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Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini Perlembagaan Sukan untuk persatuan. 

 Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan” -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) -> Profil PSK 

2 
Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya 

pengguna klik ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Klik butang-butang yang sedia ada dibawah laman tersebut. Klik butang “Perlembagaan Sukan” 
 

4 Laman Perlembagaan Badan Sukan dipaparkan 

5 Klik ikon  pada infomasi rekod yang dikehendaki 

6 Klik “Cetak” untuk menjana infomasi yang dikehendaki 
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Keterangan   Pengguna boleh merekodkan Maklumat Mesyuarat Agung Tahunan untuk persatuan. 

 Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Profil Badan Sukan 
 

2 Penambahan Maklumat 
 
Klik butang “ Maklumat Mesyuarat Agung Tahunan” dibawah laman tersebut 
 

3 Klik butang “Tambah Maklumat Yang Kena Beri (MYKB)” 
 

4 Isikan maklumat yang dikehendaki 
 

5 Klik “Simpan” 
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Keterangan   Pengguna boleh menguruskan Ahli Jawatankuasa Induk untuk persatuan. 

 Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Profil Badan Sukan 
 

2 Klik butang “Ahli Jawatankuasa Induk “ yang sedia ada dibawah laman tersebut.  
 

4 Laman Ahli Jawatankuasa Induk dipaparkan 

5 Klik ikon  pada infomasi rekod yang dikehendaki 

6 Klik “Cetak” untuk menjana infomasi yang dikehendaki 
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Keterangan   Pengguna boleh menguruskan Ahli Jawatankuasa Kecil/ Biro untuk persatuan. 

 Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Profil Badan Sukan 
 

2 Klik butang “Ahli Jawatankuasa Kecil/ Biro “ yang sedia ada dibawah laman tersebut.  
 

4 Laman Ahli Jawatankuasa Kecil/ Biro dipaparkan 

5 Klik ikon  pada infomasi rekod yang dikehendaki 

6 Klik “Cetak” untuk menjana infomasi yang dikehendaki 
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Keterangan   Pengguna boleh menguruskan Senarai Ahli Gabungan untuk persatuan. 

 Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Profil Badan Sukan 
 

2 Klik butang “Senarai Ahli Gabungan “ yang sedia ada dibawah laman tersebut.  
 

4 Laman Senarai Ahli Gabungan dipaparkan 

5 Klik ikon  pada infomasi rekod yang dikehendaki 

6 Klik “Cetak” untuk menjana infomasi yang dikehendaki 
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Pengemaskinian Maklumat 
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Keterangan   Pengguna boleh menguruskan Maklumat Mesyuarat Agung Tahunan untuk persatuan. 

 Pengguna juga boleh mencetak yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 
 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Profil Badan Sukan 
 

2 Pengemaskinian Maklumat 
 
Klik butang “ Maklumat Mesyuarat Agung Tahunan” dibawah laman tersebut 
 

3 
Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik 

ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

4 Isikan maklumat yang perlu diubahsuai 
 

5 Klik “Kemaskini” 
 

6 Klik “Cetak” jika penjanaan maklumat tersebut diperlukan 
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No Langkah 

1 Klik butang “Kemaskini” selepas membuat sebarang perubahan data di laman ini 
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Peranan Pengguna KPPS (P) 

Keterangan   Pengguna boleh mengesahkan rekod persatuan yang diperlukan dengan status profil persatuan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

1 Kembali ke laman pencarian profil badan sukan 
 

2 
Pengguna boleh membuat pencarian dengan mengisi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi 

rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat 
perubahan data 

 

3 Klik “Kemaskini” setelah mengubah status 
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Pengesahan Profil PSK   
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Peranan Pengguna KPPS (P) 

Keterangan   Pengguna boleh mengesahkan rekod persatuan yang diperlukan dengan status profil persatuan. 

 
 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

1 
Kembali ke laman pencarian profil badan sukan 
 

2 

Pengguna boleh membuat pencarian dengan mengisi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi 

rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat 
perubahan data 

 

3 
Klik “Kemaskini” setelah mengubah status 
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3.5 Atlet – Para 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk mengurus semua profil atlet. 

 Pengguna boleh merekodkan kesemua infomasi dengan teliti tentang atlet. 

 Pengguna boleh menjalankan proses tawaran untuk atlet. 

 Pengguna juga boleh menjana laporan dan mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Paralimpik 

Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan profil atlet. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

 Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

 Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 
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No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet” -> “Para” -> “Profil” 

2 Kemasukan rekod atlet boleh dilakukan oleh 2 senario: 
(a)  Kemasukan data oleh pengurus sukan (tertakluk kepada bidang sukan yang diurus) 
(c) Kemasukan data oleh persatuan, PSK  

   Nota:  

 Pengurus sukan hanya boleh melihat rekod atlet yang dimasukan olehnya dengan rekod atlet yang dibawah bidang sukan yang 
diurusnya 

 Rekod atlet yang baru dimasuki perlu dibincangkan di JKK / JKP untuk tawaran rasmi sebelum rekod tersebut boleh digunakan 
di dalam sistem 

 

3 Penambahan maklumat baru 
 
Klik butang “Tambah Atlet” 

4 Isikan maklumat yang dikenhendaki pada setiap “tab” di laman profil atlet 
 

5 Klik butang “Simpan” selepas selesai dan klik butang “Kembali Ke senarai” 
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No Langkah 

6 Sistem akan mempaparkan maklumat yang telah diisi 
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No Langkah 

7 
Kembali ke laman utama 
 

8 

Pengemaskinian maklumat 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

9 
Klik “Kemaskini” pada “tab” infomasi yang berkenaan untuk sebarang pengemaskini 

 

10 
Klik butang “Kemaskini” selepas membuat perubahan. Klik butang “Kembali ke senarai” 
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No Langkah 

11 Kembali ke laman “Atlet” 
 

12 Klik pada “tab” infomasi yang berkenaan untuk sebarang pengemaskini  

 Peribadi 

 Pendidikan/ Kerjaya/ Pembangunan Peribadi 

 Perubatan & Sains Sukan 

 Kewangan & Penajaan 

 Program & Sukan 

 Kelengkapan Sukan 

 Pencapaian Sukan 

 OKU 

 Keluarga 
 

13 Penambahan maklumat 
 
Borang pendaftaran dipaparkan pada “tab” tersebut 

14 Klik butang “Tambah” dan isikan maklumat yang diperlukan 
 

15 Klik butang “SImpan” selepas selesai dan klik butang “Kembali ke Senarai” 

16 Ulangi langkah-langkah ini pada “tab” berkenaan jika ada penambahan rekod lain yang diperlukan 

17 Klik “Kemaskini” pada “tab” berkenaan jika ada maklumat lain perlu dikemaskinikan 

18 Klik butang “Kemaskini” selepas membuat perubahan. Klik butang “Kembali ke senarai” 
 

19 Selepas mengisi kesemua data yang diperlukan dan maklumat di tab-tab (sekiranya perlu) dan sistem akan menyimpan kesemua data di 
pangkalan data  
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No Langkah 

18 
Kembali ke laman utama 
 

19 

Penghapusan data 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

20 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Paralimpik 

Keterangan  Pengguna boleh mengurus tawaran atlet melalui modul ini 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Latihan/Program -> JKK/ JKP -> Mesyuarat JKK/JKP ” 

2 Kelulusan Pencalonan Atlet 
 
Klik butang “Tambah    Pengurusan Mesyuarat JKK/JKP” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

4 Kembali ke Laman Pertama/    Pengurusan Mesyuarat JKK/JKP 
 

5 Mengubah status tawaran oleh Atlet  

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

6 Klik butang “Kemaskini” 
 

7 Klik butang “Agenda / Perbincangan” 

8 Klik menu Atlet 
 

9 Klik  untuk rekod yang dikehendaki dan klik butang “Kemaskini” 
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No Langkah 

10 Mengubah status tawaran oleh Atlet  

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

11 Pilih Status Tawaran dan  Klik butang “Kemaskini” 

 Penukaran status tawaran oleh atlet boleh diproseskan di Profil Atlet, kolum Status Tawaran 

 Sekiranya Tawaran = Tidak Diluluskan, rekod tersebut tidak akan dipaparkan di mana-mana dalam sistem selain daripada senarai atlet.  

 Sekiranya Tawaran = Dalam Proses, rekod tersebut telah dikemukakan di bahagian JKK/JKP dan dalam proses pertimbangan 

 Sekiranya Tawaran = Lulus Tawaran, rekod tersebut boleh diakses dimana-mana fungsi dalam sistem (tertakluk kepada peranan 
pengguna) 
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No Langkah 

12 Menghantar Minit Mesyuarat Melalui Emel  
 
Padam/ tutup paparan tab/ tingkap pelayar (Agenda / Perbincangan) 
 

13 Klik “Kemaskini” selepas muat naik “Minit Mesyuarat” 
 

14 Klik “ Hantar Minit Melalui Emel” 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Paralimpik 

Keterangan  Pengguna boleh menjana surat-surat untuk atlet. 

 Pengguna juga boleh mencetak profil atlet berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman utama  

2 
Klik “Pengurusan Atlet ->  Atlet -> Para -> Profil” 
 

3 

Menjana Surat Tawaran Atlet 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

4 
Klik butang “Menjana Surat Tawaran Atlet” 
 

5 
Isi parameter yang diperlukan untuk menjana. 
 

6 
Klik “Menjana” 
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No Langkah 

7 
Kembali ke laman “Pengurusan Atlet ->  Atlet -> Para -> Profil” 
 

8 

Menjana Surat Akuan Persetujuan Atlet  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

9 
Klik butang “Menjana  Surat Akuan Persetujuan Atlet” 
 

10 
Isi parameter yang diperlukan untuk menjana. 
 

11 
Klik “Menjana” 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Paralimpik 

Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini profil atlet. 

 Pengguna juga boleh mencetak profil atlet berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 
Kembali ke laman “Senarai Atlet (Paralimpik)” 
 

2 

Klik pada “tab” infomasi yang berkenaan untuk sebarang pengemaskini  

 Peribadi 

 Pendidikan/ Kerjaya/ Pembangunan Peribadi 

 Perubatan & Sains Sukan 

 Kewangan & Penajaan 

 Program & Sukan 

 Kelengkapan Sukan 

 Pencapaian Sukan 

 OKU 

 Keluarga 
 

3 

Pengemaskinian maklumat 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

4 
Isikan maklumat yang perlu dikemaskinikan 
 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik butang “Kembali ke Senarai” 

6 Ulangi langkah-langkah ini pada “tab” berkenaan jika ada penambahan rekod lain yang diperlukan 

7 
Selepas mengisi kesemua data yang diperlukan dan maklumat di tab-tab (sekiranya perlu) dan sistem akan menyimpan kesemua data di 
pangkalan data  
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Paralimpik 

Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 

 

No Langkah 

8 
Klik menu “Pengurusan Atlet ->  Atlet -> Para -> Profil” 
 

9 

Mencetak Rekod Atlet  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

10 
Klik butang “Cetak” 
 

11 
Klik pada kotak untuk pilihan maklumat yang diperlu dijana pada borang  
 

12 
Klik “Menjana” 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Paralimpik 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 

No Langkah 

13 

Menjana Laporan  
 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet  -> Para -> Profil -> Laporan” 
 

14 

Klik pada sub menu : 

 Laporan Pencapaian Prestasi Secara Individu (Paralimpik) 

 Senarai Pembayaran Elaun (Paralimpik) 
 

15 
Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 
 

16 
Klik “Menjana” 
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3.6 Jurulatih – Profil 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk mengurus semua profil jurulatih. 

 Pengguna boleh merekodkan kesemua infomasi dengan teliti tentang jurulatih. 

 Pengguna boleh menjalankan proses tawaran untuk jurulatih. 

 Pengguna juga boleh menjana laporan dan mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan profil jurulatih. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Profil” 
 

2 
Klik butang “Tambah Jurulatih” 

 

3 
Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini profil jurulatih. 

 

No Langkah 

1 
Kembali ke laman Senarai Jurulatih 
 

2 
Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

3 

Klik pada “tab” infomasi yang berkenaan untuk sebarang pengemaskinian 

 Peribadi 

 Pengalaman 

 Pendidikan 

 Kesihatan 

 Keluarga 

 Atlet Sukan 

 Penilaian 
 

4 
(a) Penambahan maklumat 
 
Borang pendaftaran dipaparkan pada “tab” tersebut 

5 
Klik butang “Tambah” dan isikan maklumat yang diperlukan 
 

6 Klik butang “Simpan” selepas selesai dan klik butang “Kembali ke Senarai” 

7 Ulangi langkah-langkah ini pada “tab” yang lain jika ada penambahan rekod lain yang diperlukan 

8 

(b) Pengemaskinian Maklumat 
 
Klik “Kemaskini” pada “tab” berkenaan untuk mengemaskinikan maklumat  
 

9 
Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Kemaskini” 
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10 Ulangi langkah-langkah ini pada “tab” yang lain jika ada pengemaskinian rekod lain diperlukan 
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Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan data profil jurulatih. 

 

No Langkah 

11 
Kembali ke laman “Senarai Jurulatih” 
 

12 

Penghapusan data 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

13 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 
Keterangan  Pengguna juga boleh mencetak profil jurulatih berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
 

No Langkah 

14 
Klik menu “Pengurusan Atlet ->  Jurulatih -> Profil” 
 

15 

Mencetak Rekod Jurulatih  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

16 
Klik butang “Cetak” 
 

17 
Klik pada kotak untuk pilihan maklumat yang diperlu dijana pada borang . 
 

18 
Klik “Menjana” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan  Pengguna boleh mengurus tawaran jurulatih melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

19 
Klik menu “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Profil” 
 

20 

Kelulusan Pencalonan Jurulatih  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

21 
Klik butang “Kemaskini” 
 

22 
Mengemaskini status tawaran dan klik “Kemaskini” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan  Pengguna boleh menjana surat-surat melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

23 
Kembali ke laman “Senarai Jurulatih” 
 

24 

Mencetak surat tawaran 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

25 
Klik butang “Surat Tawaran” 
 

26 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana  

27 
Klik “Menjana” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Jurulatih 

 

No Langkah 

28 Kembali ke laman “Senarai Jurulatih” 
 

29 Mencetak Surat Setuju Terima (Lantikan Baru) 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

30 Klik butang “Surat Setuju Terima (Lantikan Baru)” 
 

31 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana  

32 Klik “Menjana” 
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3.7 Jurulatih – Kontrak 

 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan kontrak jurulatih. 

 Pengguna boleh merekodkan kontrak jurulatih.  

 Pengguna boleh mengemaskinikan kontrak jurulatih.  
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Majlis Sukan Negeri (MS NEGERI) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan kontrak jurulatih.  

 Pengguna boleh mengemaskinikan permohonan kontrak jurulatih.  

 

No Langkah 

1 
Klik pada menu “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Kontrak” 
 

2 

Permohonan Kontrak Jurulatih  
 
Klik butang “Tempoh Kontrak” 
 

3 
Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

4 
Kembali ke laman Kontrak Jurulatih 
 

5 

Pengemaskinian maklumat 
 

Isikan maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

6 
Klik “Kemaskini” 
 

7 Klik butang “Kemaskini” selepas membuat perubahan. 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh semakan maklumat yang berkaitan dengan permohonan kontrak jurulatih.  

 

No Langkah 

1 
Klik pada menu Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Kontrak” 
 

2 

Semakan Kontrak Jurulatih  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
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No Langkah 

3 
Klik pada menu Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Pemantauan/ Penilaian” 
 

4 Klik “Pemantauan Jurulatih” 

5 

Penambahan maklumat – Pemantauan Jurulatih 
 
Klik “Tambah Pemantauan Jurulatih“ 
 

6 
Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

7 
Kembali ke laman” Pemantauan/ Penilaian” 
 

8 

Pengemaskinian maklumat  
 

Isikan maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

9 
Klik “Kemaskini” 
 

10 Mengubah maklumat yang berkenaan dan klik “Kemaskini” 
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No Langkah 

11 
Kembali ke laman” Pemantauan/ Penilaian” 
 

12 

Penghapusan maklumat  
 

Isikan maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

13 Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh menguruskan kelulusan untuk permohonan kontrak jurulatih 

 

No Langkah 

1 
Klik pada menu Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Kontrak” 
 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

3 Klik butang “Kemaskini” 

4 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan.  

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan  Pengguna juga boleh mencetak kontrak jurulatih. 

 

No Langkah 

1 
Klik pada menu Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Kontrak” 
 

2 

Mencetak Kontrak Jurulatih  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

3 Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan  Pengguna juga boleh menjana surat berkaitan 

 

No Langkah 

1 
Klik pada menu Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Profil” 
 

2 

Mencetak Surat Setuju Terima (Sambungan) 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

3 
Klik butang “Surat Setuju Terima (Sambungan)” 
 

4 
Isi parameter yang diperlukan untuk menjana. 
 

5 
Klik “Menjana” 
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3.8 Latihan/ Program – JKK/ JKP 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan JKK/JKP. 

 Pengguna boleh menguruskan maklumat ahli JKK/JKP. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan maklumat ahli JKK/JKP. 

 Pengguna boleh mengemaskini maklumat ahli JKK/JKP. 

 Pengguna boleh menghapuskan maklumat ahli JKK/JKP. 

 

No Langkah 

1 
Klik pada menu “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program -> JKK / JKP -> Maklumat Ahli JKK/JKP” 
 

2 

Penambahan maklumat – Maklumat Ahli JKK/ JKP 
 
Klik butang “Tambah Maklumat Ahli JKK/JKP” 
 

3 
Isikan maklumat yang diperlukan 
 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Maklumat Ahli JKK/JKP” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Maklumat Ahli JKK/ JKP 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan.  

8 
Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Maklumat Ahli JKK/JKP” 
 

10 

Penghapusan maklumat – Maklumat Ahli JKK/ JKP 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “ Pengurusan Atlet -> Latihan / Program -> JKK / JKP -> Laporan” 

2 Klik sub menu “Laporan Mesyuarat JKK/JKP” 
  

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 
 

4 Klik “Menjana” 
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3.9  Latihan/ Program – Takwin Program 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Takwim Program atau Pelan Periodisasi. 

 Pengguna boleh menguruskan Pelan Periodisasi tahunan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 270 of 2102

  
 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 271 of 2102

  
 

Peranan Pengguna Pengurus Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan Pelan Periodisasi. 

 Pengguna boleh mengemaskini Pelan Periodisasi. 

 Pengguna boleh menghapuskan Pelan Periodisasi. 

 
 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program -> Takwim Program -> Takwim Program” 
 
 

2 Penambahan Maklumat 
 
Klik butang “Tambah Pelan Periodisasi” 

  

3 Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

4 Kembali ke laman “Pelan Periodisasi” 
 
 

5 Pengemaskinian Maklumat 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon , 
penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 

  

6 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan.  
 

7 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

8 Kembali ke laman “Pelan Periodisasi” 
 
 

9 Penghapusan Maklumat 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
  

10 Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan pelan periodisasi.  

 
 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program -> Takwim Program -> Takwim Program” 
 

2 Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

  

3 Klik butang “Laporan Pelan Periodisasi”  

4 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 
 

5 Klik “Menjana” 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh membuat kelulusan melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program -> Takwim Program -> Takwim Program” 
 

2 Kelulusan Permohonan 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon , 
penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

  

3 Klik butang “Kemaskini” 
 

4 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan  dan Status Permohonan 
 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program -> Takwim Program -> Laporan” 
 

2 Kelulusan Permohonan 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon , 
penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

  

3 Klik pada sub menu “Anggaran Perbelanjaan” 
 

4 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 
 
 

5 Klik “Menjana” 
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3.10 Latihan/ Program – Program Binaan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan permohonan program binaan. 

 Pengguna boleh menghantar permohonan. 

 Pengguna boleh memproseskan permohonan and membuat kelulusan. 

 Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Unit Sukan Prestasi Tinggi Negeri (USPTN) 

Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan. 

 

No Langkah 

1 
Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program ->  Program Binaan -> Permohonan” 
 

2 

Penambahan maklumat  
 
Klik butang “Permohonan Baru” 
 

3 
Isikan maklumat yang diperlukan 
 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Pengurusan Program Binaan” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan.  

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh semak permohonan melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program ->  Program Binaan -> Permohonan” 
 

2 

Semakan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

 Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh memproseskan kelulusan permohonan melalui modul ini. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan/Program -> JKK/ JKP -> Mesyuarat JKK/JKP ” 

2 

Penambahan maklumat – Kelulusan Permohonan 
 
Klik butang “Tambah    Pengurusan Mesyuarat JKK/JKP” 
 

3 
Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

4 Kembali ke Laman utama - Pengurusan Mesyuarat JKK/JKP 

5 

Pengemaskinian maklumat – Kelulusan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

6 
Klik butang “Kemaskini” 
 

7 Klik butang “Agenda / Perbincangan” 

8 Klik menu Program Binaan 

9 Klik  untuk rekod yang dikehendaki dan klik butang “Kemaskini” 

10 

Mengubah status permohonan oleh Program Binaan 
 
Pilih  Status Permohonan dan  Klik butang “Kemaskini” 

** Penukaran status permohonan oleh program binaan boleh diproseskan di  Pengurusan Program Binaan, kolum Status Permohonan 

 

11 
Padam/tutup paparan tab/window  browser (Pengurusan Program Binaan) 
 

12 
Padam/tutup paparan tab/window browser (Agenda / Perbincangan) 
 

13 

Menghantar Minit Mesyuarat Melalui Emel 
 
Klik “Kemaskini” selepas upload “Minit Mesyuarat” 
 
 

14 
Klik “Hantar Minit Melalui Emel” 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang JKB. 

 

No Langkah 

1 
Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program ->  Program Binaan -> Permohonan” 
 

2 

Mencetak Borang JKB 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki. 
 

3 
Klik butang “Cetak Borang JKB”  
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang permohonan 

 

No Langkah 

1 
Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program ->  Program Binaan -> Permohonan” 
 

2 

Mencetak Borang Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki. 
** “Jenis Permohonan” adalah “USPTN” 
 

3 Klik butang “Cetak Borang Permohonan” 
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Peranan Pengguna Unit Sukan Prestasi Tinggi Negeri (USPTN) 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak Laporan Penganjuran/Penyertaan. 

 

No Langkah 

1 
Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program ->  Program Binaan -> Permohonan” 
 

2 

Mencetak Borang Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki. 
** “Jenis Permohonan” adalah “USPTN” 
 

3 
Klik butang “Laporan Penganjuran/Penyertaan” 
 

4 
Klik “Kemaskini” jika pengemaskinian maklumat diperlukan.  
 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 

6 

Mencetak maklumat 
 
Klik butang “Cetak”  
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan / Program ->  Program Binaan -> Laporan” 

2 

Menjana Laporan 
 
Klik pada sub menu 
 

 Laporan Senarai Penganjuran Program Binaan 

 Laporan Statistik Program Binaan Mengikut Negeri 

 Laporan Statistik Program Binaan Mengikut Sukan 
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

4 
Klik “Menjana”  
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3.11 Latihan / Program – USPTN 

 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan USPTN. 

 Pengguna boleh menguruskan profil pegawai & anggota USPTN. 

 Pengguna boleh menguruskan permohonan / maklumat pusat latihan. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan pusat latihan. 

 Pengguna boleh merekodkan Laporan Pemantauan USPTN dan mencetak. 

 Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan profil pegawai dan anggota USPTN. 

 Pengguna boleh mengemaskini profil pegawai dan anggota USPTN. 

 Pengguna boleh menghapuskan profil pegawai dan anggota USPTN. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “ Latihan/ Program -> USPTN -> Profil Pegawai & Anggota USPTN” 
 

2 Penambahan Maklumat - Profil Pegawai dan Anggota USPTN 
 
Klik “Tambah   Profil Pegawai & Anggota USPTN“ 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

4 Kembali ke laman “Profil Pegawai & Anggota USPTN” 
 

5 Pengemaskinian maklumat - Profil Pegawai dan Anggota USPTN 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya 

pengguna klik ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 

6 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

8 Kembali ke laman “Profil Pegawai & Anggota USPTN” 
 

9 Penghapusan maklumat - Profil Pegawai dan Anggota USPTN 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

10 Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Dan Anggota USPTN 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar/merekodkan permohonan/maklumat pusat latihan. 

 Pengguna boleh mengemaskini permohonan/maklumat pusat latihan. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan/Program -> USPTN ->  Permohonan / Maklumat Pusat Latihan” 
 

2 Penambahan Maklumat - Permohonan/ Maklumat Pusat Latihan 
 
Klik “Tambah  Permohonan / Maklumat Pusat Latihan“ 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

4 Kembali ke laman “Permohonan / Maklumat Pusat Latihan” 
 

5 Pengemaskinian maklumat - Permohonan/ Maklumat Pusat Latihan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya 

pengguna klik ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 

6 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Keterangan   Pengguna boleh memproseskan kelulusan permohonan/maklumat pusat latihan melalui fungsi ini. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan/Program -> USPTN ->  Permohonan / Maklumat Pusat Latihan” 
 

2 Kelulusan permohonan - Permohonan/ Maklumat Pusat Latihan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik 

ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Klik butang “Kemaskini”  

4 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan  dan Status Permohonan. 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan/Program -> USPTN ->  Permohonan / Maklumat Pusat Latihan” 

2 Mencetak Permohonan/ Maklumat  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  

3 Klik butang “Cetak”  
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Peranan Pengguna Pegawai Dan Anggota USPTN 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan pemantauan USPTN. 

 Pengguna boleh mengemaskini pemantauan USPTN. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan/Program -> USPTN -> Pemantauan USPTN” 
 

2 Penambahan Maklumat - Laporan Pemantauan USPTN 
 
Klik “Tambah  Laporan Pemantauan USPTN“ 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

4 Kembali ke laman “Laporan Pemantauan USPTN” 
 

5 Pengemaskinian maklumat - Laporan Pemantauan USPTN 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

6 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7 Klik butang “Hantar” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan/Program -> USPTN -> Pemantauan USPTN” 

2 Mencetak Laporan Pemantauan USPTN  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  

3 Klik butang “Cetak”  
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Latihan/Program -> USPTN -> Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Pusat Latihan 

 Laporan Statistik Pemantauan 

 Laporan Lawatan / Pemantauan 

 Laporan Pecahan Kaum 

 Laporan Pecahan Umur 

 Laporan Perjumpaan Atlet 

 Laporan Perjumpaan Jurulatih 
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.12 Kejohanan – Penganjuran 

 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Penganjuran. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan penganjuran. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan penganjuran. 

 Pengguna boleh mengisi laporan pengajuran dan mencetak. 

 Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
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Peranan Pengguna Unit Sukan Prestasi Tinggi Negeri (USPTN) 

Keterangan  
 Pengguna boleh menghantaran permohonan penganjuran. 

 
 

No Langkah 

1 Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan -> Penyertaan ->  Maklumat Penyertaan (Sirkit Remaja / Karnival)” 
 

2 Penambahan Maklumat - Permohonan penganjuran 
 

Klik  untuk penambahan maklumat. 

3 Klik butang “Simpan” selepas selesai  
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No Langkah 

4 Kembali ke laman “Maklumat Penyertaan (Sirkit Remaja / Karnival)” 
 

5 Pengemaskinian maklumat - Permohonan penganjuran 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

6 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Keterangan   Pengguna boleh menyemak permohonan penganjuran yang telah hantar. 

 
 

No Langkah 

1 Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan -> Penyertaan ->  Maklumat Penyertaan (Sirkit Remaja / Karnival)” 
 

2 Semakan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan penganjuran. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> Penyertaan ->  Maklumat Penyertaan (Sirkit Remaja / Karnival)” 
 

2 Kelulusan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Kemaskini” 

4 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan dan Status Permohonan 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Penyelaras USPTN 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang permohonan selepas hantar. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> Penyertaan ->  Maklumat Penyertaan (Sirkit Remaja / Karnival)” 
 

2 Mencetak Borang Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Cetak” 

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 376 of 2102

  
 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 377 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 378 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 379 of 2102

  
 

Peranan Pengguna Unit Sukan Prestasi Tinggi Negeri (USPTN) 

Keterangan   Pengguna boleh mengisi laporan pengajuran dan mencetak. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> Penyertaan ->  Maklumat Penyertaan (Sirkit Remaja / Karnival)” 
 

2 Penyediaan laporan penganjuran  

* Pra Syarat: Selepas pegawai membuat kelulusan permohonan dengan “Status Permohonan” adalah “Lulus”) 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Laporan Penyertaan Kejohanan” 
 

4 Mengemaskini maklumat yang diperlukan 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
 

6 Mencetak maklumat 
 
Klik butang “Cetak” 
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3.13 Kejohanan – Geran Bantuan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Bantuan Penganjuran Kejohanan. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan bantuan penganjuran kejohanan. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan bantuan penganjuran kejohanan. 

 Pengguna boleh mengisi laporan pengajuran kejohanan dan mencetak. 

 Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantaran permohonan bantuan penganjuran kejohanan. 

 
 

No Langkah 

1 Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan -> Geran Bantuan ->  Permohonan” 
 

2 Penambahan Maklumat - Permohonan geran bantuan  
 

Klik   

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Bantuan Penganjuran Kejohanan” 
 

6 Pengemaskinian maklumat - Permohonan geran bantuan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh menyemak bantuan penganjuran kejohanan yang telah hantar. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> Geran Bantuan -> Permohonan” 
 

2 Semakan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan bantuan penganjuran kejohanan. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> Geran Bantuan -> Permohonan” 
 

2 Kelulusan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Kemaskini” 

4 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan dan Status Permohonan 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang permohonan selepas hantar. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu Pengurusan Kejohanan -> Geran Bantuan -> Permohonan” 
 
 

2 Mencetak Borang Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh mengisi laporan pengajuran kejohanan dan mencetak. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> Geran Bantuan ->  Permohonan” 
 

2 Penyediaan Laporan Penganjuran Kejohanan  

* Pra Syarat: Selepas pegawai membuat kelulusan permohonan dengan “Status Permohonan” adalah “Lulus”) 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Laporan Penganjuran Kejohanan” 
 

4 Mengemaskini maklumat yang diperlukan 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
 

6 Mencetak maklumat 
 
Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik menu “ Pengurusan Kejohanan -> Geran Bantuan -> Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Statistik Bantuan Penganjuran Kejohanan Mengikut Sukan Laporan Statistik Pemantauan 

 Laporan Senarai Bantuan Geran Kejohanan Laporan Pecahan Kaum 
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.14 Kejohanan – Teknikal dan Kepegawaian  

 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Teknikal dan Kepegawaian. 

 Pengguna boleh mengurus maklumat pegawai teknikal. 

 Pengguna juga boleh mengurus manual silibus / kurikulum. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan bantuan / penyertaan. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan bantuan / penyertaan. 

 Pengguna boleh mengisi laporan teknikal dan kepegawaian dan mencetak. 

 Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan maklumat pegawai teknikal. 

 Pengguna boleh mengemaskini maklumat pegawai teknikal. 

 Pengguna boleh menghapuskan maklumat pegawai teknikal. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> Teknikal Dan Kepegawaian ->  Profil” 
 
 

2 Penambahan Maklumat - Profil Pegawai Teknikal 
 

Klik   

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Maklumat Pegawai Teknikal” 
 

6 Pengemaskinian maklumat - Profil Pegawai Teknikal 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Maklumat Pegawai Teknikal” 
 

10 

Penghapusan maklumat - Profil Pegawai Teknikal 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan manual silibus / kurikulum. 

 Pengguna boleh mengemaskini manual silibus / kurikulum. 

 Pengguna boleh menghapuskan manual silibus / kurikulum. 

 
 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> Teknikal Dan Kepegawaian ->  Manual Silibus / Kurikulum ” 
 
 

2 Penambahan Maklumat - Rekod Manual Silibus / Kurikulum 
 

Klik   

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Manual Silibus / Kurikulum Teknikal & Kepegawaian” 
 

6 Pengemaskinian maklumat - Rekod Manual Silibus / Kurikulum 
 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Manual Silibus / Kurikulum Teknikal & Kepegawaian ” 
 

10 

Penghapusan maklumat - Rekod Manual Silibus / Kurikulum 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantaran permohonan bantuan penganjuran kursus / bengkel / seminar. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penganjuran Kursus / Bengkel / Seminar” 
 
 

2 Penambahan Maklumat - Permohonan bantuan penganjuran kursus / bengkel / seminar 
 

Klik   

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Bantuan Penganjuran Kursus / Bengkel / Seminar” 
 

6 Pengemaskinian maklumat - bantuan penganjuran kursus / bengkel / seminar 
 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh menyemak bantuan penganjuran kursus / bengkel / seminar yang telah hantar. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penganjuran Kursus / Bengkel / Seminar” 
 

2 Semakan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan bantuan penganjuran kursus / bengkel / seminar. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penganjuran Kursus / Bengkel / Seminar” 
 

2 Kelulusan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Kemaskini” 

4 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan dan Status Permohonan 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang permohonan selepas hantar. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penganjuran Kursus / Bengkel / Seminar” 
 

2 Mencetak Borang Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh mengisi laporan teknikal dan kepegawaian dan mencetak. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penganjuran Kursus / Bengkel / Seminar” 
 

2 Penyediaan Laporan Teknikal dan Kepegawaian 

* Pra Syarat: Selepas pegawai membuat kelulusan permohonan dengan “Status Permohonan” adalah “Lulus”) 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Laporan Teknikal & Kepegawaian” 
 

4 Mengemaskini maklumat yang diperlukan 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
 

6 Mencetak maklumat 
 
Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantaran permohonan penyertaan ke kejohanan dalam & luar negara. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penyertaan ke Kejohanan Dalam & Luar Negara” 
 

2 Penambahan Maklumat - Permohonan penyertaan kejohanan dalam & luar negara 
 

Klik   

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
* Sistem akan menghantar pemberitahuan e-mel kepada pegawai 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Penyertaan Pegawai Teknikal Ke Kejohanan Dalam & Luar Negara” 
 

6 Pengemaskinian maklumat - Permohonan penyertaan kejohanan dalam & luar negara 
 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh menyemak permohonan penyertaan ke kejohanan dalam & luar negara. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penyertaan ke Kejohanan Dalam & Luar Negara” 
 
 

2 Semakan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan penyertaan ke kejohanan dalam & luar negara. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penyertaan ke Kejohanan Dalam & Luar Negara” 
 

2 Kelulusan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Kemaskini” 

4 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan dan Status Permohonan 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang permohonan selepas hantar. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penyertaan ke Kejohanan Dalam & Luar Negara” 
 
 

2 Mencetak Borang Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh mengisi laporan teknikal dan kepegawaian dan mencetak. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penyertaan ke Kejohanan Dalam & Luar Negara” 
 
 

2 Penyediaan Laporan Teknikal dan Kepegawaian 

* Pra Syarat: Selepas pegawai membuat kelulusan permohonan dengan “Status Permohonan” adalah “Lulus”) 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Laporan Teknikal & Kepegawaian” 
 

4 Mengemaskini maklumat yang diperlukan 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
 

6 Mencetak maklumat 
 
Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantaran permohonan penyertaan pegawai teknikal mengikuti kursus / seminar / bengkel dalam 
& luar negara. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penyertaan Pegawai Teknikal Mengikuti Kursus / 
Seminar / Bengkel Dalam Dan Luar Negara” 
 

2 Penambahan Maklumat - Permohonan penyertaan mengikut Kursus / Seminar / Bengkel / Dalam dan Luar Negara  

Klik   

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
* Sistem akan menghantar pemberitahuan e-mel kepada pegawai 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Penyertaan Pegawai Teknikal Ke Kejohanan Dalam & Luar Negara” 
 

6 Pengemaskinian maklumat - Permohonan penyertaan mengikut Kursus / Seminar / Bengkel / Dalam dan Luar Negara 
 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh menyemak permohonan penyertaan pegawai teknikal mengikuti kursus / seminar / bengkel dalam & 
luar negara. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penyertaan Mengikuti  Kursus / Seminar / Bengkel 
Dalam dan Luar Negara” 
 

2 Semakan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan penyertaan pegawai teknikal mengikuti kursus / seminar / 
bengkel dalam & luar negara. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penyertaan Mengikuti  Kursus / Seminar / Bengkel 
Dalam dan Luar Negara” 
 

2 Kelulusan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
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3 Klik butang “Kemaskini” 

4 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan dan Status Permohonan 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang permohonan selepas hantar. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penyertaan Mengikuti  Kursus / Seminar / Bengkel 
Dalam dan Luar Negara” 
 

2 Mencetak Borang Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh mengisi laporan teknikal dan kepegawaian dan mencetak. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Geran Bantuan -> Penyertaan Mengikuti  Kursus / Seminar / Bengkel 
Dalam dan Luar Negara” 
 

2 Penyediaan Laporan Teknikal dan Kepegawaian 

* Pra Syarat: Selepas pegawai membuat kelulusan permohonan dengan “Status Permohonan” adalah “Lulus”) 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Laporan Teknikal & Kepegawaian” 
 

4 Mengemaskini maklumat yang diperlukan 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
 

6 Mencetak maklumat 
 
Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Kejohanan -> Teknikal Dan Kepegawaian -> Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Bantuan Teknikal & Kepegawaian  

 Laporan Bantuan Teknikal & Kepegawaian Mengikut Sukan  

 Laporan Statistik Pengawai Teknikal Mengikut Jawatan 

 Laporan Statistik Pengawai Teknikal Mengikut Kategori 

 Laporan Statistik Pengawai Teknikal Mengikut Program 

 Laporan Statistik Bantuan Penganjuran Kursus / Bengkel / Seminar 

 Laporan Statistik Penyertaan Pegawai Teknikal Ke Kejohanan Dalam & Luar Negara 

 Laporan Statistik Penyertaan Pegawai Teknikal Mengikut Kursus / Seminar / Bengkel Dalam Dan Luar Negara 
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.15 Atlet – Kejohanan / Temasya Atlet 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk mengurus Kejohanan / Temasya. 

 Pengguna boleh merekodkan kesemua infomasi tentang kejohanan / temasya. 

 Pengguna boleh menjalankan proses kelulusan untuk setiap kejohanan / temasya. 

 Pengguna juga boleh menyediakkan laporan latihan pendedahan untuk setiap kejohanan / temasya 

 Pengguna boleh mencetak borang / surat berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna juga boleh menjana laporan dan mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan kejohanan / temasya. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod kejohanan / temasya. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod kejohanan / temasya. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Atlet ->   Kejohanan & Temasya ->  Senarai Kejohanan/Temasya Yang Telah Diluluskan” 
 

2 Penambahan Maklumat - Permohonan Kejohanan / Tamasya 
 
 
Klik butang “Tambah   Senarai Kejohanan/Temasya Yang Telah Diluluskan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Senarai Kejohanan/Temasya Yang Telah Diluluskan” 
 

6 Pengemaskinian maklumat - Permohonan Kejohanan / Tamasya 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya 

pengguna klik ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 474 of 2102

  
 

 
 
 

No Langkah 

9 Kembali ke laman “Senarai Kejohanan/Temasya Yang Telah Diluluskan” 

10 

Penghapusan data - Permohonan Kejohanan / Tamasya 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh memproseskan kelulusan JKK melalui modul ini 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Latihan/Program -> JKK/ JKP -> Mesyuarat JKK/JKP ” 

2 

Penambahan maklumat Kelulusan Pencalonan Atlet - Permohonan Kejohanan / Tamasya 
 
Klik butang “Tambah Pengurusan Mesyuarat JKK/JKP” 
 

3 
Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

4 
Kembali ke Laman “Pengurusan Mesyuarat JKK/JKP” 
 

5 

Pengemaskinian maklumat Kelulusan Pencalonan Atlet - Permohonan Kejohanan / Tamasya 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

6 
Klik butang “Kemaskini” 
 

7 
Mengubah status permohonan oleh Kejohanan 
 
Klik butang “Agenda / Perbincangan” 

8 
Klik menu Kejohanan 
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9 Klik  untuk rekod yang dikehendaki dan klik butang “Kemaskini” 

10 

Isi maklumat kelulusan yang diperlukan dengan pilih  Status Permohonan dan  Klik butang “Kemaskini” 

** Penukaran status permohonan oleh kejohanan boleh diproseskan di  Senarai Kejohanan/Temasya Yang Telah Diluluskan, kolum Status Permohonan 
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No Langkah 

11 

Menghantar Minit Mesyuarat Melalui Emel  
 
Padam/ tutup paparan tab/ tingkap pelayar (Agenda / Perbincangan) 
 

12 
Klik “Kemaskini” selepas muat naik “Minit Mesyuarat” 
 

13 
Klik “ Hantar Minit Melalui Emel” 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang JKB. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman “Senarai Kejohanan/Temasya Yang Telah Diluluskan” 

3 

Mencetak Borang JKB 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon   
 

4 
Klik butang “Cetak Borang JKB” 
 

 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 487 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 488 of 2102

  
 

  
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 489 of 2102

  
 

Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh mengisi laporan latihan pendedahan dan mencetak. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kejohanan & Temasya -> Senarai Kejohanan/Temasya Yang Telah Diluluskan” 
 

2 

Penyediaan laporan latihan pendedahan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 
Klik butang “Laporan Pendedahan Latihan” 
 

4 
Mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 

6 
Mencetak maklumat 
 
Klik butang “Cetak" 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak pencapaian atlet. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kejohanan & Temasya -> Senarai Kejohanan/Temasya Yang Telah Diluluskan” 
 

2 

Mencetak pencapaian atlet  

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Cetak Pencapaian Atlet” 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan tiket kapak terbang melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kejohanan & Temasya -> Senarai Kejohanan/Temasya Yang Telah Diluluskan” 
 

2 

Mencetak maklumat - Permohonan tiket kapal terbang  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 

Klik butang “Tempah Tiket Kapal Terbang” 
 
** seterusnya proses permohonan tiket kapak terbang sila rujuk kepada 4.16 Ujian Scenario: Permohonan Kemudahan** 
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3.16 Atlet – Kemudahan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Kemudahan. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan kemudahan tiket kapal terbang. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan peralatan. 

 Pengguna boleh mengurus inventori 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan. 

 Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantaran permohonan kemudahan tiket kapal terbang. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kemudahan -> Tiket” 

2 

Penambahan maklumat - Permohonan tiket kapal terbang 
 
Klik butang “Tambah  Permohonan Kemudahan Tiket Kapal Terbang” 
 

3 
Isikan maklumat yang diperlukan dan klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

4 Kembali ke laman Permohonan Kemudahan Tiket Kapal Terbang 
 

5 Pengemaskinian maklumat - Permohonan tiket kapal terbang 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya 

pengguna klik ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
  
 

6 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan kemudahan tiket kapal terbang. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kemudahan -> Tiket” 
 

2 Kelulusan Permohonan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Kemaskini” 
 

4 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan dan Status Permohonan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak slip melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kemudahan -> Tiket” 
 

2 Mencetak Slip Tempahan Tiket 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Borang Penempahan Tiket Kapal Terbang” 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menghantaran permohonan peralatan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kemudahan -> Peralatan” 

2 

Penambahan maklumat - Permohonan peralatan 
 
Klik butang “Tambah  Permohonan Peralatan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” dan klik butang “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menyemak permohonan yang telah hantar. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kemudahan -> Peralatan” 

2 

Semakan Permohonan peralatan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan peralatan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kemudahan -> Peralatan” 

2 

Kelulusan Permohonan peralatan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 
Klik butang “Kemaskini” 
 

4 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan dan Kelulusan. 

5 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang permohonan / penerima peralatan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kemudahan -> Peralatan” 

2 

Mencetak borang permohonan / penerimaan peralatan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  

3 Klik butang “Permohonan/Penerimaan Peralatan” 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang JKB. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kemudahan -> Peralatan” 

2 

Mencetak borang JKB  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 
Klik butang “Borang JKB” 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan inventori. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod inventori. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod inventori. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kemudahan -> Inventori” 

2 

Penambahan maklumat – Rekod Inventori 
 
Klik butang “Tambah Inventori” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Inventori” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Rekod Inventori 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

9 Kembali ke laman “Inventori” 

10 

Penghapusan maklumat – Rekod Inventori 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kemudahan -> Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Inventori  

 Laporan Statistik Permohonan Kemudahan Tiket Kapal Terbang 

 Laporan Senarai Permohonan Tiket Kapal Terbang  

 Laporan Senarai Penerbangan Tiket Kapal Terbang  

 Laporan Statistik Permohonan Peralatan  

 Laporan Senarai Permohonan Peralatan  
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.17 Latihan / Program – Prestasi Atlet 

 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk mengurus Prestasi Atlet. 

 Pengguna boleh merekodkan kesemua infomasi tentang penilaian prestasi bagi atlet. 

 Pengguna boleh mengurus khidmat perubatan dan sains sukan. 

 Pengguna boleh mencetak borang berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna juga boleh menjana laporan dan mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan penilaian prestasi atlet. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod penilaian prestasi atlet. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod penilaian prestasi atlet. 

 

No Langkah 

1 
Klik Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Prestasi Atlet -> Penilaian Prestasi” 
 

2 

Penambahan maklumat – penilaian prestasi atlet 
 
Klik butang “Tambah Penilaian Prestasi” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Penilaian Prestasi” 

6 

Pengemaskinian maklumat – penilaian prestasi atlet 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

9 Kembali ke laman “Penilaian Prestasi” 

10 

Penghapusan maklumat – penilaian prestasi atlet 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak pencapaian atlet. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Prestasi Atlet -> Penilaian Prestasi” 

2 

Mencetak pencapaian atlet 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 
Klik butang “Cetak Pencapaian Atlet” 
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Peranan Pengguna Pegawai ISN 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan khidmat perubatan dan sains sukan. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod khidmat perubatan dan sains sukan. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod khidmat perubatan dan sains sukan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Prestasi Atlet ->  Khidmat Perubatan Dan Sains Sukan “ 

2 

Penambahan maklumat – rekod khidmat perubatan dan sains sukan 
 
Klik butang “Tambah Khidmat Perubatan Dan Sains Sukan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Khidmat Perubatan Dan Sains Sukan” 

6 

Pengemaskinian maklumat – rekod khidmat perubatan dan sains sukan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

9 Kembali ke laman “Khidmat Perubatan Dan Sains Sukan” 

10 

Penghapusan maklumat – rekod khidmat perubatan dan sains sukan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Prestasi Atlet -> Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Jumlah Pingat Mengikut Acara  

 Laporan Senarai Acara Kejohanan  

 Laporan Jumlah Pingat Mengikut Negeri  

 Laporan Rekod Baru  

 Laporan Penyertaan Kontinjen  

 Laporan Khidmat Perubatan Dan Sains Sukan  

 Competition And Training Information 
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.18 Atlet – Elaun 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk mengurus Elaun Atlet. 

 Pengguna boleh mengurus kesemua infomasi tentang elaun atlet. 

 Pengguna boleh menjalan kelulusan untuk elaun atlet 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan elaun atlet. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod elaun atlet. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod elaun atlet. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Elaun -> Pembayaran Elaun “ 

2 

Penambahan maklumat – rekod elaun 
 
Klik butang “Tambah Pembayaran Elaun” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Pembayaran Elaun” 

6 

Pengemaskinian maklumat – rekod elaun 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

9 Kembali ke laman “Pembayaran Elaun” 

10 

Penghapusan maklumat – rekod elaun 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk elaun atlet. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Elaun -> Pembayaran Elaun “ 

2 

Status elaun 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.19 Atlet – Skim Insentif 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk mengurus Skim Insentif. 

 Pengguna boleh mengurus tetapan pengiraan untuk skim insentif. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan insentif. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan insentif. 

 Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 

 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 567 of 2102

  
 

 

Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan   Pengguna boleh mengurus tetapan pengiraan untuk skim insentif. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Insentif -> Tetapan“ 

2 

Pengemaskinian maklumat – Penetapan Insentif 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menghantaran permohonan insentif. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Insentif -> Senarai” 
 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan insentif 
 
Klik butang “Tambah Permohonan Baru” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Insentif -> Tetapan“ 

6 

Pengemaskinian maklumat – Permohonan insentif 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan insentif. 

 

No Langkah 

1 Klik ““Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Insentif -> Senarai” 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang JKB. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Insentif -> Senarai” 

2 

Mencetak borang JKB  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan “enter” atau klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 
Klik butang “Cetak Borang JKB” 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Atlet -> Insentif -> Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Statistik Skim-skim Insentif MSN  

 Laporan Skim Hadiah Kemenangan Sukan  

 Laporan Insentif Atlet  

 Laporan Insentif Atlet Keseluruhan  

 Laporan Skim Hadiah Kemenangan Sukan Mengikut Atlet  
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.20 Atlet – Skim Kebajikan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk mengurus Skim Kebajikan. 

 Pengguna boleh mengurus tetapan pengiraan untuk skim kebajikan. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan skim kebajikan. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan skim kebajikan. 

 Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan   Pengguna boleh mengurus tetapan pengiraan untuk skim kebajikan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kebajikan -> Tetapan” 

2 
Penambahan maklumat – Penetapan skim kebajikan 
 
Klik butang “Tambah Tetapan Kebajikan” 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Tetapan Kebajikan” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Permohonan insentif 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan “enter” atau klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Tetapan Kebajikan” 
 

10 

Penghapusan maklumat – Permohonan insentif 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menghantaran permohonan skim kebajikan. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kebajikan -> Senarai” 
 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan kebajikan 
 
Klik butang “Permohonan Baru” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Permohonan Skim Kebajikan” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Permohonan Kebajikan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan “enter” atau klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan skim kebajikan. 

 

No Langkah 

1 Klik ““Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Insentif -> Senarai” 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan “Enter” atau klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 
Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
* Sistem akan menghantar pemberitahuan e-mel kepada penerima 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang JKB. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Kebajikan -> Senarai” 

2 

Mencetak borang JKB  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan “enter” atau klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Klik butang “Cetak Borang JKB” 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Atlet -> Kebajikan -> Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Skim Kebajikan  

 Laporan Statistik Pemberian SKAK  
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.21 Atlet – Insuran 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk mengurus Insuran Atlet. 

 Pengguna boleh mengurus rekod permohonan insuran bagi atlet. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan insuran. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan permohonan insuran. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod permohonan insuran. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod permohonan insuran. 

 

No Langkah 

1 
a. Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Insuran -> Rekod Permohonan” 
 

2 

Penambahan maklumat – rekod insuran 
 
Klik butang “Tambah Pengurusan Insuran” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Pengurusan Insuran” 
 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – rekod insuran 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Pengurusan Insuran” 
 

10 

Penghapusan maklumat – rekod Insuran 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan insuran. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Insuran -> Rekod Permohonan” 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan “Enter” atau klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 
Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan MACE 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Atlet -> Insuran -> Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Tuntutan Insurans  
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.22 Atlet – Pendidikan Atlet 

 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Pendidikan Atlet. 

 Pengguna boleh menghantar permohonan pendidikan. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan pendidikan. 

 Pengguna boleh menghantar permohonan pertukaran / penangguhan / perlepasan pengajian. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan pertukaran / penangguhan / perlepasan pengajian. 

 Pengguna boleh menghantar permohonan biasiswa. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan biasiswa. 

 Pengguna boleh menguruskan pengangkutan 
o Pengguna boleh menguruskan maklumat pemandu 
o Pengguna boleh merekodkan jadual pejalanan 

 Pengguna juga boleh menguruskan sajian makanan dan penginapan 

 Pengguna juga boleh merekodkan maklumat akademik. 

 Pengguna boleh mencetak surat / borang berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan pendidikan. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan -> Permohonan Pendidikan” 
 

2 

Penambahan maklumat – rekod Pendidikan 
 
Klik butang “Tambah Permohonan Pendidikan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang “Simpan” dan klik “Hantar” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Permohonan Pendidikan” 
 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – rekod Pendidikan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Permohonan Pendidikan” 
 

10 

Penghapusan maklumat – rekod Pendidikan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan pendidikan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan -> Permohonan Pendidikan” 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan “Enter” atau klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 
Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan pertukaran / penangguhan / perlepasan pengajian. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan -> Pertukaran / Penangguhan / Pelepasan Pengajian” 
 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan pertukaran / penangguhan / perlepasan pengajian   
 
Klik butang “Permohonan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Hantar” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Pertukaran / Penangguhan / Pelepasan Pengajian” 
 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Permohonan pertukaran / penangguhan / perlepasan pengajian   
 

Klik ikon  untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki.  
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan pertukaran / penangguhan / perlepasan pengajian. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan -> Pertukaran / Penangguhan / Pelepasan Pengajian” 
 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Klik ikon  untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki.  
 

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 
Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak surat rasmi melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan -> Pertukaran / Penangguhan / Pelepasan Pengajian” 
 

2 

Mencetak Surat Rasmi  
 

Klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 
Klik butang “Cetak Surat Rasmi” 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan biasiswa. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan ->  Permohonan Biasiswa” 
 

2 

Penambahan maklumat – rekod bisiswa   
 
Klik butang “Tambah Permohonan Biasiswa” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Permohonan Biasiswa” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – rekod bisiswa   
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Permohonan Biasiswa” 
 

10 

Penghapusan maklumat – rekod bisiswa   
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan biasiswa. 

 

No Langkah 

1 
a. Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan ->  Permohonan Biasiswa” 
 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan maklumat pemandu. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod maklumat pemandu. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod maklumat pemandu. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan ->  Pengangkutan -> Maklumat Pemandu” 

2 
Penambahan maklumat – rekod pemandu 
 
Klik butang “Tambah Maklumat Pemandu” 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Maklumat Pemandu” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – rekod Pemandu   
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Maklumat Pemandu” 
 

10 

Penghapusan maklumat – rekod pemandu   
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan pengangkutan & jadual perjalanan bas. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod pengangkutan & jadual perjalanan bas. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod pengangkutan & jadual perjalanan bas. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan ->  Pengangkutan -> Pengurusan Pengangkutan” 
 
 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan pengangkutan & jadual perjalanan bas 
 
Klik butang “Tambah Pengurusan Pengangkutan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Pengurusan Pengangkutan” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Permohonan pengangkutan & jadual perjalanan bas 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Pengurusan Pengangkutan” 
 

10 

Penghapusan maklumat – Permohonan pengangkutan & jadual perjalanan bas 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menjana jadual perjalanan bas. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan ->  Pengangkutan -> Pengurusan Pengangkutan” 
 
 

2 

Menjana Jadual perjalanan bas 
 
Klik “Jadual Perjalanan Bas” 
 

3 
Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 
 

4 Klik “Menjana” 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan sajian makan. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod sajian makan. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod sajian makan. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan ->  Sajian Makan” 
 

2 

Penambahan maklumat – rekod sajian makan  
 
Klik butang “Tambah Pengurusan Sajian Makan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Pengurusan Sajian Makan” 

6 

Pengemaskinian maklumat – rekod sajian makan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Pengurusan Sajian Makan” 
 

10 

Penghapusan maklumat – rekod sajian makan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan penginapan. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod penginapan. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod penginapan. 

 

No Langkah 

1 
a. Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan ->  Penginapan” 
 

2 

Penambahan maklumat – rekod penginapan  
 
Klik butang “Tambah Pengurusan Penginapan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Pengurusan Penginapan” 

6 

Pengemaskinian maklumat – rekod penginapan 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Pengurusan Penginapan” 
 

10 

Penghapusan maklumat – rekod penginapan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pengguna Awam (Maklumat Akademik) 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan maklumat akademik. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod maklumat akademik. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod maklumat akademik. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan ->   Maklumat Akademik” 
 

2 

Penambahan maklumat – rekod maklumat akademik 
 
Klik butang “Tambah Maklumat Akademik” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Maklumat Akademik” 

6 

Pengemaskinian maklumat – rekod maklumat akademik 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Maklumat Akademik” 
 

10 

Penghapusan maklumat – rekod maklumat akademik 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak rekod maklumat akademik. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan ->   Maklumat Akademik” 
 

2 

Memaparkan rekod maklumat akademik & menjana laporan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 Klik “Cetak” 
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Peranan Pengguna Pegawai Unit Sokongan Bahagian Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik menu “Pengurusan Atlet -> Atlet ->  Pendidikan -> Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Senarai Permohonan Pendidikan  

 Laporan Biasiswa 

 Laporan Permohonan Pelepasan 

 Laporan Penangguhan Universiti 
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.23 e-Biasiswa 

Keterangan   Daftar sebagai pengguna awam 

 Pengguna awam menghantar permohanan e-Biasiswa 

 Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini status kelulusan permohonan 

 Pegawai juga boleh menguruskan maklumat bendahari IPT 

 Pegawai bendahari IPT boleh merekodkan yuran pengajian pembayaran 

 Pegawai juga boleh menguruskan maklumat pengesahan tamat pengajian 

 Pegawai juga boleh menguruskan pengguna awam 

 Pegawai juga boleh menjana laporan 

 Pegawai akan dibenarkan untuk melihat statistik dalam dashboard 

 

3.23.1 Daftar Pengguna Awam  
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pengguna Awam 

Keterangan   Daftar sebagai pengguna awam 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Biasiswa” 

3.  Klik “Daftar” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

4.  Klik butang “Hantar” 

 

 
 

No Langkah 

5.  Buka emel yang berdaftar dan klik pada link menyediakan 
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3.23.2 Permohonan e-Biasiswa 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pengguna Awam 

Keterangan   Pengguna awam menghantar permohanan e-Biasiswa 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Biasiswa” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Klik pada “Tawaran Biasiswa Sukan Persekutuan sesi XXXX” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Hantar” 
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3.23.3 Semakan Status Permohonan  
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pengguna Awam 

Keterangan   Pengguna awam menyemak status permohonan 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Biasiswa” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Pengguna awam klik pada “Sejarah Permohonan”. Seterusnya klik ikon   kepada rekod yang diperlukan. 

 

Sekiranya status adalah: 

 Layak temuduga 
 
Pengguna harus kilk butang “Muat Turun Slip Layak Temuduga” 

 

Sekiranya status adalah: 

 Berjaya 
 
a. Pengguna kilk butang “Muat Turun Borang Borang” untuk muat turun setiap borang yang dipaparkan  
b. Isi borang tersebut dan muat naik semula dan  klik butang “Hantar” 

 

Sekirany status adalah: 

 Gagal 
Sistem akan mempaparkan kenyataan Gagal dalam pemohononan dan status permohonan bertukar “Gagal” 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 700 of 2102

  
 

3.23.4 Kelulusan Permohonan e-Biasiswa 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan   Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini status kelulusan permohonan 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> Permohonan e-Biasiswa” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat sedia ada yang diperlukan. Semak dan pilih “Status Permohonan”. 

6.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 
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3.23.5 Penambahan maklumat bendahari IPT 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan maklumat bendahari IPT melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> Bendahari IPT” 

4.  Klik butang “Tambah Bendahari IPT” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.23.6 Pengemaskinian maklumat bendahari IPT 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 709 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini maklumat bendahari IPT melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> Bendahari IPT” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat sedia ada. 

6.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
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3.23.7 Penghapusan maklumat bendahari IPT 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan maklumat bendahari IPT melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> Bendahari IPT” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk memadamkan Maklumat. 
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3.23.8 Penambahan yuran pengajian pembayaran 
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Peranan Pengguna Bendahari IPT 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan yuran pengajian pembayaran melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> Permohonan e-Biasiswa” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat bahagian “Pembayaran”. 

6.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
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3.23.9 Penambahan maklumat pengesahan tamat pengajian 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan maklumat pengesahan tamat pengajian melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> Pengesahan Tamat Pengajian” 

4.  Klik butang “Tambah Pengesahan Tamat Pengajian” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.23.10 Pengemaskinian maklumat pengesahan tamat pengajian 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 721 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini maklumat pengesahan tamat pengajian melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> Pengesahan Tamat Pengajian” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat sedia ada. 

6.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
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3.23.11 Penghapusan maklumat pengesahan tamat pengajian 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan maklumat pengesahan tamat pengajian melalui fungsi ini 

 
 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> Pengesahan Tamat Pengajian” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk memadamkan Maklumat. 
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3.23.12 Penambahan e-Biasiswa: Pengguna Awam 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan pengguna awam melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 728 of 2102

  
 

 

 

 
 
 

No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> e-Biasiswa : Pengguna Awam” 

4.  Klik butang “Tambah e-Biasiswa : Pengguna Awam” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.23.13 Pengemaskinian e-Biasiswa: Pengguna Awam 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini pengguna awam melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> e-Biasiswa : Pengguna Awam” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat sedia ada. 

6.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
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3.23.14 Penghapusan e-Biasiswa: Pengguna Awam 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan pengguna awam melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 734 of 2102

  
 

 
 

 

No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa -> e-Biasiswa : Pengguna Awam” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk memadamkan Maklumat. 
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3.23.15 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> e-Biasiswa” 

4.  Klik “Laporan” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.23.16 Dashboard 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh melihat statistik dalam dashboard 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Sistem akan membawa pengguna ke laman utama - Dashboard  
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3.24 Jurulatih – Elaun / Gaji/ Geran 

 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Elaun / Gaji / Geran Jurulatih. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan Elaun / Gaji / Geran Jurulatih. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan Elaun / Gaji / Geran Jurulatih. 

 Pengguna boleh mencetak borang/surat berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan pembayaran elaun / gaji jurulatih. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Elaun / Gaji / Geran -> Pembayaran Elaun / Gaji” 
 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan pembayaran elaun/gaji    
 
Klik butang “Tambah Elaun dan Gaji Jurulatih” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Elaun dan Gaji Jurulatih” 
 

6 

Penghapusan maklumat – Permohonan pembayaran elaun/gaji    
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

7 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan pembayaran elaun / gaji jurulatih. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Elaun / Gaji / Geran -> Pembayaran Elaun / Gaji” 
 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 
Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang permohonan melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Elaun / Gaji / Geran -> Pembayaran Elaun / Gaji” 
 

2 

Mencetak borang permohonan pembayaran elaun/gaji  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 
Klik butang “Cetak”  
 

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 763 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 764 of 2102

  
 

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 765 of 2102

  
 

Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak surat persetujuan terima pelantikan dan pembayaran melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Elaun / Gaji / Geran -> Pembayaran Elaun / Gaji” 
 

2 

Mencetak surat persetujuan terima pelantikan dan pembayaran 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

3 
Klik butang ““Menjana Surat Persetujuan Terima Pelantikan Dan Pembayaran” 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan pembayaran geran bantuan jurulatih. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Elaun / Gaji / Geran -> Permohonan Geran Bantuan” 
 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan geran bantuan    
 
Klik butang “Tambah Geran Bantuan Gaji” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Geran Bantuan Gaji” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Permohonan geran bantuan    
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh semak permohonan melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Elaun / Gaji / Geran -> Permohonan Geran Bantuan” 
 

2 

Semakan permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan geran bantuan jurulatih. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Elaun / Gaji / Geran -> Permohonan Geran Bantuan” 
 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 
Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak borang permohonan melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Elaun / Gaji / Geran -> Permohonan Geran Bantuan” 
 

2 

Mencetak borang geran bantuan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

3 
Klik butang “Cetak”  
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3.25 Jurulatih – Pemantauan / Penilaian 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Pemantauan / Penilaian Jurulatih. 

 Pengguna boleh menguruskan Penilaian Jurulatih/Ketua Jurulatih. 

 Pengguna boleh menguruskan Pemantauan Jurulatih. 

 Pengguna boleh mencetak borang berdasarkan maklumat yang diperlukan. 
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan penilaian jurulatih 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Pemantauan/Penilaian -> Penilaian Jurulatih” 

2 
Penambahan maklumat – penilaian jurulatih 
Klik butang “Tambah Penilaian Jurulatih” 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan  Pengguna mencetak borang penilaian jurulatih selepas isi penilaian. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Pemantauan/Penilaian -> Penilaian Jurulatih” 
 
 

2 

Mencetak borang penilaian jurulatih 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

3 
Klik butang “Cetak”  
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Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan penilaian ketua jurulatih 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Pemantauan/Penilaian -> Penilaian Ketua Jurulatih” 

2 
Penambahan maklumat – Penilaian Ketua Jurulatih 
 
Klik butang “Tambah Penilaian Ketua Jurulatih” 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan  Pengguna mencetak borang penilaian jurulatih selepas isi penilaian. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Pemantauan/Penilaian -> Penilaian Ketua Jurulatih” 
 
 

2 

Mencetak borang Penilaian Ketua Jurulatih 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

3 
Klik butang “Cetak”  
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan, mengemaskinikan dan menghapuskan rekod pemantauan jurulatih 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Pemantauan/Penilaian ->  Pemantauan Jurulatih” 
 

2 

Penambahan maklumat – Pemantauan Jurulatih 
 
Klik butang “Tambah Pemantauan Jurulatih” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Pemantauan Jurulatih” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Pemantauan Jurulatih 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Pemantauan Jurulatih” 
 

10 

Penghapusan maklumat – Pemantauan Jurulatih 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan  Pengguna mencetak borang pemantauan jurulatih selepas merekodkan pemantauan. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Pemantauan/Penilaian -> Pemantauan Jurulatih” 
 
 

2 

Mencetak borang Pemantauan Jurulatih 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

3 
Klik butang “Cetak”  
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3.26 Jurulatih – Peningkatan Kerjaya 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Peningkatan Kerjaya Jurulatih. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan peningkatan kerjaya jurulatih. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan peningkatan kerjaya jurulatih. 

 Pengguna boleh mencetak borang berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh mengisikan rekod peningkatan kerjaya jurulatih dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Peningkatan Kerjaya Jurulatih” 

2 
Penambahan maklumat – peningkatan kerjaya 
 
Klik butang “Tambah Peningkatan Kerjaya Jurulatih” 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman “Peningkatan Kerjaya Jurulatih” 

6 

Pengemaskinian maklumat – peningkatan kerjaya 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh semak permohonan melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Peningkatan Kerjaya Jurulatih” 
 

2 

Semakan permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan peningkatan kerjaya jurulatih. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Peningkatan Kerjaya Jurulatih” 
 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 
Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan  Pengguna mencetak maklumat peningkatan kerjaya jurulatih melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> Peningkatan Kerjaya Jurulatih” 
 
 

2 

Mencetak maklumat 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

3 
Klik butang “Cetak”  
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Peranan Pengguna Pegawai Cawangan Pengurusan Jurulatih 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih ->  Pengurusan Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Senarai Jurulatih  

 Laporan Statistik Jurulatih Sukan  

 Laporan Statistik Jurulatih Mengikut Program  

 Laporan Statistik Jurulatih Mengikut Program & Jantina  

 Laporan Statistik Jurulatih Pecahan Mengikut Negara 

 Laporan Jurulatih Wajaran 

 Laporan Statistik Jurulatih Mengikut Kursus 

 Laporan Kewangan Elaun Jurulatih 

 Laporan Kewangan Gaji Jurulatih 

 Laporan Maklumat Pembayaran Geran Bantuan 

 Laporan MPJ 

 Laporan Permohonan Jawatankuasa Bantuan 
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.27 (a) Permohonan Bantuan Persatuan – PSK 

 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Permohonan Bantuan Persatuan. 

 Pengguna boleh menghantar permohonan elaun SUE/elaun penyelaras/emolumen PSK. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan elaun SUE/elaun penyelaras/emolumen PSK. 

 Pengguna boleh menghantar permohonan bantuan pentadbiran pejabat. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan bantuan pentadbiran pejabat. 

 Pengguna boleh menghantar permohonan bantuan menghadiri program antarabangsa. 

 Pengguna juga boleh memproseskan bantuan menghadiri program antarabangsa. 

 Pengguna juga boleh menghantar permohonan melihat maklumat PSK seperti data sulit. 

 Pengguna juga boleh meluluskan permohonan melihat maklumat PSK seperti data sulit. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan elaun SUE/elaun penyelaras/emolumen PSK. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Permohonan Bantuan -> Elaun SUE /Penyelaras / Emolumen PSK” 
 
 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan elaun SUE/elaun penyelaras/emolumen PSK 
 

Klik butang   

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
a. Kembali ke laman “Bantuan Elaun SUE/Elaun Penyelaras/Emolumen PSK” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Permohonan elaun SUE/elaun penyelaras/emolumen PSK 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Bantuan Elaun SUE/Elaun Penyelaras/Emolumen PSK” 
 

10 

Penghapusan maklumat – Permohonan elaun SUE/elaun penyelaras/emolumen PSK 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh semak permohonan melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Permohonan Bantuan -> Elaun SUE /Penyelaras / Emolumen PSK” 
 

2 

Semakan permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan elaun SUE/elaun penyelaras/emolumen PSK. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Permohonan Bantuan -> Elaun SUE /Penyelaras / Emolumen PSK” 

2 
Kelulusan Permohonan  

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan bantuan pentadbiran pejabat. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Permohonan Bantuan ->  Pentadbiran Pejabat “ 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan bantuan pentadbiran pejabat 
 
Klik butang “Tambah  Bantuan Pentadbiran Pejabat” 
 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Bantuan Pentadbiran Pejabat” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Permohonan bantuan pentadbiran pejabat 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh semak permohonan melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Permohonan Bantuan ->  Pentadbiran Pejabat” 
 

2 

Semakan permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan bantuan pentadbiran pejabat. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Permohonan Bantuan ->  Pentadbiran Pejabat” 
 
 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 
Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
 

 
 
 
 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 851 of 2102

  
 

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 852 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 853 of 2102

  
 

 
 
 
 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 854 of 2102

  
 

Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan bantuan menghadiri program antarabangsa. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Permohonan Bantuan -> Menghadiri Program Antarabangsa” 
 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan menghadiri program antarabangsa 
 
Klik butang “Tambah Menghadiri Program Antarabangsa” 
 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Menghadiri Program Antarabangsa” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Permohonan menghadiri program antarabangsa 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh semak permohonan melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Permohonan Bantuan ->  Menghadiri Program Antarabangsa” 
 

2 

Semakan permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan bantuan menghadiri program antarabangsa. 

 

No Langkah 

1 
Klik Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Permohonan Bantuan ->  Menghadiri Program Antarabangsa” 
 

2 

Kelulusan Permohonan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

4 
Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh memohon untuk melihat maklumat PSK yang sulit. 

 

No Langkah 

1 
Klik Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Profil PSK” 
 

2 

Permohonan melihat maklumat PSK dari pengguna MSN  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 Klik butang “Permohonan Lihat Maklumat” 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan, PSK – KPPS(P) 
Keterangan   Pengguna boleh semak permohonan melalui fungsi ini. 
 

No Langkah 

1 
Klik Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Profil PSK” 
 

2 

Semakan Permohonan melihat maklumat PSK dari pengguna MSN  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan, PSK – KPPS(P) 
Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan untuk melihat maklumat PSK yang sulit. 
 

No Langkah 

1 
Klik Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Profil PSK” 
 

2 

Kelulusan Permohonan melihat maklumat PSK dari pengguna MSN  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 
Klik butang “Luluskan Permohonan Lihat Maklumat” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh melihat melihat maklumat PSK yang sulit selepas kelulusan permohonan. 
 

No Langkah 

1 
Klik Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  Profil PSK ” 
 

2 

Papar maklumat PSK  maklumat (Minit AGM &  Laporan Kewangan) 
 

* Pra Syarat: Selepas pegawai meluluskan permohonan 

 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

3 
Klik “Maklumat Mesyuarat Agung Tahunan” 
 

4 
Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih ->  Pengurusan Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Statistik Bantuan Elaun SUE/Elaun Penyelaras/Emolumen PSK  

 Laporan Statistik Bantuan Pentadbiran Pejabat  

 Laporan Statistik Bantuan Menghadiri Program Antarabangsa  

 Laporan Statistik Bantuan Elaun SUE/Elaun Penyelaras/Emolumen PSK (Jumlah Kelulusan) 

 Laporan Statistik Bantuan Pentadbiran Pejabat (Jumlah Kelulusan) 

 Laporan Statistik Bantuan Menghadiri Program Antarabangsa (Jumlah Kelulusan) 
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.27 (b) Permohonan Kursus Pengurusan Sukan Kebangsaan (KPSK) 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Kursus Pengurusan Sukan Kebangsaan (KPSK). 

 Pengguna boleh menguruskan profil panel KPSK. 

 Pengguna boleh menguruskan permohonan penganjuran. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan penganjuran. 

 Pengguna boleh merekodkan profil peserta dan keputusan. 

 Pengguna juga boleh mencetak keputusan peserta. 

 Pengguna boleh merekodkan penilaian panel instruktur.  

 Pengguna boleh merekodkan penilaian penganjur kursus.   

 Pengguna boleh merekodkan penilaian peserta terhadap kursus.  

 Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan profil panel KPSK. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod profil panel KPSK. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod profil panel KPSK. 

 

No Langkah 

1 
Klik ““Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->   KPSK ->  Profil Panel” 
 

2 

Penambahan maklumat – Profil Panel 
 
Klik butang “Tambah Profil Panel KPSK” 
 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke laman “Profil Panel KPSK” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Profil Panel 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 880 of 2102

  
 

 

 
 
 
 

No Langkah 

9 
Kembali ke laman “Profil Panel KPSK” 
 

10 

Penghapusan maklumat – Profil Panel 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  
 

11 
Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh menghantar permohonan penganjuran. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  KPSK ->  Permohonan Penganjuran” 
 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan penganjuran  
 
Klik butang “Tambah Permohonan” 
 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke laman Permohonan Penganjuran” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Permohonan Penganjuran” 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh mengisikan profil peserta selepas permohonan penganjuran telah diluluskan. 

 

No Langkah 

1 
a. Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  KPSK ->  Permohonan Penganjuran” 
 

2 

Penambahan maklumat – Profil Peserta 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 
Klik “Borang Profil Peserta” 
 

4 Klik butang  

5 Isikan maklumat yang diperlukan 

6 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

7 
Kembali ke laman “Permohonan Penganjuran” 
 

8 

Pengemaskinian maklumat – Profil Peserta 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

9 Mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

10 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai dan klik “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan penganjuran. 
 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  KPSK ->  Permohonan Penganjuran” 

2 
Kelulusan permohonan penganjuran 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki  

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan  dan Kelulusan  

4 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh mengisi keputusan peserta. 
 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  KPSK ->  Permohonan Penganjuran” 
 

2 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan keputusan peserta 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 
Klik “Borang Profil Peserta” dan klik “Kemaskini” 
 

4 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan   Pengguna boleh mencetak keputusan peserta melalui fungsi ini. 
 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  KPSK ->  Permohonan Penganjuran” 
 

2 

Cetak keputusan peserta  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

3 
Klik “Borang Profil Peserta”  
 

4 Klik ikon  kepada rekod yang diperlukan dalam senarai Peserta Kursus 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh mengisikan rekod penilaian panel instruktur dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan. 

 Pengguna juga boleh mencetak maklumat penilaian panel instruktur. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  KPSK ->  Penilaian -> Penilaian Panel Instruktur KPSK” 
 

2 

Penambahan maklumat – Penilaian kursus - Panel Instruktur  
 
Klik butang “Tambah Penilaian Panel Instruktur KPSK” 
 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke Penilaian Panel Instruktur KPSK” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Penilaian kursus - Panel Instruktur 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan  

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  

9 

Mencetak maklumat 

 
Klik ikon  kepada rekod yang diperlukan 
 
 

10 
Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh mengisikan rekod penilaian penganjur kursus dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan. 

 Pengguna juga boleh mencetak maklumat penilaian penganjur kursus. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  KPSK ->  Penilaian -> Penilaian Penganjur Kursus” 

2 
Penambahan maklumat – Penilaian kursus - Penganjur Kursus, penilaian kursus - Terhadap Kursus (Penganjur) 
 
Klik butang “Tambah Penilaian Penganjur Kursus” 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke “Penilaian Penganjur Kursus” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Penilaian kursus - Penganjur Kursus, penilaian kursus - Terhadap Kursus (Penganjur) 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan  

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  

9 

Mencetak maklumat 

 
Klik ikon  kepada rekod yang diperlukan 
 
 

10 
Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh mengisikan rekod penilaian peserta terhadap kursus dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan. 

 Pengguna juga boleh mencetak maklumat penilaian peserta terhadap kursus. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  KPSK ->  Penilaian ->  Penilaian Peserta Terhadap Kursus” 
 

2 

Penambahan maklumat – Penilaian kursus - Penganjur Kursus, penilaian kursus - Terhadap Kursus (Peserta) 
 
Klik butang “Tambah Penilaian Peserta Terhadap Kursus” 
 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke “Penilaian Peserta Terhadap Kursus” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Penilaian kursus - Penganjur Kursus, penilaian kursus - Terhadap Kursus (Peserta) 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan  

8 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai  

9 

Mencetak maklumat 

 
Klik ikon  kepada rekod yang diperlukan 
 
 

10 
Klik butang “Cetak” 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Badan Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) ->  KPSK -> Laporan” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Statistik Kehadiran Peserta Mengikut Kursus (Jantina) 

 Laporan Statistik Kehadiran Peserta Mengikut Kursus (Bangsa) 

 Laporan Statistik Kehadiran Peserta Mengikut Kursus (Umur) 

 Laporan Statistik Keputusan Peserta Mengikut Kursus  

 Laporan Senarai Kehadiran Peserta Mengikut Kursus  

 Laporan Program/Kursus  
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.28  Laporan Tahunan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Laporan Tahunan 

 Akses persatuan boleh digantung jika tidak menghantar laporan tahunan. 

 Pengguna boleh menghantar laporan tahunan. 
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Peranan Pengguna PSK 

Keterangan   Akses persatuan sukan kebangsaan telah digantung kerana tidak menghantar laporan tahunan. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengguna Awam” 
 

2 

Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
* Sistem akan mempaparkan mesej : Akaun anda disekat kerana tidak menghantar laporan tahunan. Sila hubungi Pejabat Pesuruhjaya Sukan di 
talialn 03 8994 4800 
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Pengaktifan Semula Akaun Kerana Tidak Menghantar Laporan Tahunan 
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Peranan Pengguna Admin PJS 

Keterangan   Pengguna boleh mengemaskinikan akses persatuan sukan kebangsaan melalui fungsi ini. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 

3 Klik “Pengurusan Sukan” -> “Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK)” -> “Laporan” 

4 
Pengguna boleh membuat pencarian dengan mengisi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi 

rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat 
perubahan data 
 

5 Klik butang “Kemaskini”untuk mengemaskini maklumat 
 

6 Kemaskini tarikh penghantaran MYKB dan klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Pengesahan Laporan Tahunan 
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Peranan Pengguna Laporan Tahunan – KPPS (N) 

Keterangan   Pengguna boleh mengesahkan laporan tahunan yang telah dihantar. 

  

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3 Klik “Pengurusan Sukan” -> “Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK)” -> “Laporan Tahunan” 

4 
Pengguna boleh membuat pencarian dengan mengisi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi 

rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat 
perubahan data 
 

5 Klik butang “Kemaskini” setelah mengemaskini status 
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Penghapusan Maklumat 
 

 
Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan rekod laporan tahunan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman MYKB 

2 Klik ikon   untuk mencari data yang berkenaan 

3 Klik butang “Hapus” untuk penghapusan rekod. 
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Kebenaran Memaparkan Laporan Tahunan 
 

 
 

Keterangan   Pengguna boleh membenarkan melihat data sulit PSK jika ada permohonan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman pertama 

2 Klik ikon   untuk mencari data yang berkenaan 

3 Klik butang “Kemaskini” untuk mengemaskini “Luluskan Permohonan” dan klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.29 Penganjuran Acara Sukan oleh Badan Sukan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Penganjuran Acara Sukan oleh Badan Sukan 

 Pengguna boleh menguruskan penganjuran acara sukan oleh badan sukan. 

 Pengguna boleh mengesahkan penganjuran acara sukan oleh badan sukan yang telah direkod. 
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Peranan Pengguna PSK 

Keterangan   Pengguna log masuk sebagai pengguna dalaman 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman” 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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Penambahan maklumat 
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Keterangan   Pengguna boleh merekodkan penganjuran acara sukan oleh badan sukan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan” ->  “Persatuan Sukan Kebangsaan” -> Penganjuran Acara  

2 klik butang “Tambah Penganjuran Acara Sukan” 

3 Isi maklumat yang diperlukan 
 

4 
Klik butang  untuk penambahan “Sumber Kewangan” dan klik butang “Simpan” selepas selesai. Ulangi langkah ini untuk penambahan rekod 
baru (jika perlu) 
 

5 Klik butang “Simpan” selepas selesai 
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Pengemaskinian Maklumat 
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Keterangan   Pengguna boleh mengemaskinikan rekod penganjuran acara sukan oleh badan sukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman “Pengurusan Sukan” ->  “Persatuan Sukan Kebangsaan” -> Penganjuran Acara  

2 
Pengguna boleh membuat pencarian dengan mengisi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi 

rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon , penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat 
perubahan data 
 

3 Isi maklumat yang perlu diubahsuai 
 

4 Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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Penghapusan Maklumat 
 

 
Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan rekod penganjuran acara sukan oleh badan sukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman “Pengurusan Sukan” ->  “Persatuan Sukan Kebangsaan” -> Penganjuran Acara  

2 Klik ikon  pada rekod yang dikehendaki 

3 Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan  
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Pengesahan Maklumat Penganjuran Acara Sukan 
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Peranan Pengguna KPPS(D) 

Keterangan   Pengguna log masuk sebagai pengguna dalaman. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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Keterangan   Pengguna boleh mengesahkan penganjuran acara sukan oleh badan sukan telah dimasuki. 

 

No Langkah 

1 Klik Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) -> Penganjuran Acara  

2 
Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 

3 Klik “Kemaskini” selepas mengubah status 
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3.30 Latihan dan Pendidikan Badan Sukan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Latihan dan Pendidikan Badan Sukan 

 Pengguna boleh menguruskan latihan dan pendidikan badan sukan. 

 Pengguna boleh mengesahkan latihan dan pendidikan badan sukan yang telah direkod. 
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Peranan Pengguna PSK 

Keterangan   Pengguna log masuk sebagai pengguna dalaman 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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Penambahan maklumat 
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Keterangan   Pengguna boleh merekodkan latihan dan pendidikan badan sukan. 

 

No Langkah 

1 Klik Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) -> Latihan & Pendidikan. 

2 Klik butang “Tambah Latihan & Pendidikan Persatuan” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  
 

3 
Klik butang  untuk penambahan “Maklumat Peserta” dan klik butang “Simpan” selepas selesai.  
Ulangi lagi untuk penambahan rekod baru (jika perlu)  
 

4 Klik butang “Simpan” selepas selesai 

5 Klik butang “Kembali ke Senarai” untuk ke laman paparan utama 
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Pengemaskinian Maklumat 
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Keterangan   Pengguna boleh mengemaskinikan rekod latihan dan pendidikan badan sukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) -> Latihan & Pendidikan. 

2 
Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Klik “Kemaskini” setelah selesai 
 

4 Klik butang “Kembali ke Senarai” selepas selesai 
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Penghapusan Maklumat 
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Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan rekod latihan dan pendidikan badan sukan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke laman Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) -> Latihan & Pendidikan. 

2 Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada informasi rekod yang dikehendaki. 
 

3 Klik butang “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan 
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Pengesahan  Maklumat Latihan & Pendidikan 
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Peranan Pengguna KPPS(D) 

Keterangan   Pengguna log masuk sebagai pengguna dalaman 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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Keterangan   Pengguna boleh mengesahkan latihan dan pendidikan badan sukan telah dimasuki. 

 

No Langkah 

1 Klik Pengurusan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) -> Latihan & Pendidikan  

2 
Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Klik “Kemaskini” selepas mengubah status 
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3.31 Pengguna Persatuan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Pengguna Persatuan 

 Pengguna boleh menguruskan akses PSK 
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Peranan Pengguna Admin PJS 

Keterangan   Pengguna log masuk sebagai pengguna dalaman 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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Keterangan   Pengguna boleh merekodkan akses persatuan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan” -> “Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK)” -> “Persatuan” 
 

2 Klik butang “Tambah Persatuan” 

3 Klik “Simpan” setelah semua data direkodkan. 
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Keterangan   Pengguna boleh mengemaskinikan rekod akses persatuan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke “Pengurusan Sukan” -> “Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK)” -> “Persatuan” 
 

2 
Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Klik “Kemaskini” setelah selesai 
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Penghapusan Maklumat 
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Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan rekod akses persatuan. 

 

No Langkah 

1 Kembali ke “Pengurusan Sukan” -> “Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK)” -> “Persatuan” 
 

2 Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada informasi rekod yang dikehendaki. 
 

3 Klik “Hapus” setelah mengenapasti data yang perlu dihapuskan. 
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3.32 Laporan Pesuruhanjaya Sukan 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Laporan Pesuruhanjaya Sukan 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Admin PJS 

KPPS(P) 

KPPS(P) 

KPPS(D) 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2 Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik ke laman pertama -> Pengurursan Sukan -> Persatuan Sukan Kebangsaan(PSK) -> Laporan  

2 Klik “Laporan” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

3 Klik “Laporan” dan pilih “Laporan Profil Badan Sukan” 
 

4 Menjana report daripada pilihan data yang sedia ada (Laporan Profil Badan Sukan) dan pilih format report di bahagian “Format” 
 

5 Ulangi Langkah 2 – 4 untuk laporan yang lain 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 985 of 2102

  
 

 

3.33 Sukan - Sukarelawan 

 

Keterangan   Daftar sebagai pengguna awam 

 Pengguna awam menghantar informasi diri untuk sukarelawan. 

 Pengguna boleh menguruskan sukarelawan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Keterangan   Daftar sebagai pengguna awam 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengguna Pengguna Awam” 

2 Klik pada “Sukarelawan” 

3 Klik “Daftar” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

4 Klik butang “Hantar” 

5 Emel Pengesahan 

* Buka emel yang berdaftar dan klik pada link menyediakan 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 988 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 989 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 990 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 991 of 2102

  
 

Keterangan   Pengguna menghantar merekod sukarelawan dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Penambahan maklumat - Sukarelawan 
 
Isi dan masukkan maklumat yang diperlukan. 
 
 

2 Klik butang  “Hantar” 
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No Langkah 

3 

Pengemaskinin maklumat - Sukarelawan 
 
Klik butang “Kemaskini” kepada rekod dan mengemaskini maklumat yang dikehendaki 
 

4 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pengguna Dalaman (Sukarelawan) 

Keterangan   Pengguna boleh menyemak profil sukarelawan. 

 

No Langkah 

1 
Klik pada “Pengguna Dalaman” 
 

2 
Masukkan ID Pengguna dan Katalaluan 
 

3 
Klik “Log Masuk” 
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No Langkah 

4 
Klik menu “Pengurusan Sukan ->  Sukarelawan -> Profil Sukarelawan” 
 

5 

Semakan profil sukarelawan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
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Peranan Pengguna Pengguna Dalaman (Sukarelawan) 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan -> Sukarelawan -> Laporan”” 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Senarai Sukarelawan  

 Laporan Statistik Sukarelawan Mengikut Negeri  

 Laporan Statistik Sukarelawan Mengikut Jantina  

 Laporan Statistik Sukarelawan Mengikut Umur  

 Laporan Statistik Sukarelawan Mengikut Kecenderungan  

 Laporan Statistik Sukarelawan Mengikut Keterbatasan Fizikal 

 Laporan Statistik Sukarelawan Mengikut Bangsa 

 Laporan Statistik Sukarelawan Mengikut Kepakaran 

 Laporan Statistik Sukarelawan Mengikut Sukan 

 Laporan Statistik Sukarelawan Mengikut Tahun 
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.34 e-Bantuan 

Keterangan   Daftar sebagai pengguna awam (NGO) 

 Pengguna awam (NGO) menghantar permohanan e-Bantuan 

 Pengguna awam (NGO) boleh menyemak status permohanan e-Bantuan 

 Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini status kelulusan/perakuan atas permohonan 

 Pegawai juga boleh menjana laporan 

 Pegawai akan dibenarkan untuk melihat statistik dalam dashboard 

 

3.34.1 Daftar Pengguna Awam  
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Peranan Pengguna eBantuan Pengguna Awam (NGO) 

Keterangan   Daftar sebagai pengguna awam 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Bantuan” 

3.  Klik “Daftar” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

4.  Klik butang “Hantar” 

 

 
 

No Langkah 

5.  Buka emel yang berdaftar dan klik pada link menyediakan 
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3.34.2 Permohonan e-Bantuan 
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Peranan Pengguna eBantuan Pengguna Awam (NGO) 

Keterangan   Pengguna awam menghantar permohanan e-Bantuan 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Bantuan” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Klik “Permohonan Baru” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 

6.  Klik butang “Hantar” 
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3.34.3 Semakan Status Permohonan  
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Peranan Pengguna eBantuan Pengguna Awam (NGO) 

Keterangan   Pengguna awam menyemak status permohonan 

 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Bantuan” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Pengguna awam klik pada “Permohonan Terdahulu”. Seterusnya klik ikon   kepada rekod yang diperlukan. 

 

Sekiranya status adalah: 

 Sedang disemak  
 
Sistem akan mempaparkan status dan pengguna awam tidak perlu mengambil tindakan 

 

Sekirany status adalah: 

 Lulus 
 
Pengguna harus kilk butang “Muat Turun PB4” & “Muat Turun PB6”  dan pengguna harus muat turun borang berkenaan. Isi borang tersebut dan 
muat naik semula selepas mengisi borang tersebut dan klik butang “Kemaskini”. Pengguna boleh mengisi e-Laporan klik butang “Isi e-Laporan”. 
 

 

Sekirany status adalah: 

 Tolak  
Sistem akan mempaparkan kenyataan Gagal dalam pemohononan dan status permohonan bertukar “Tolak” 
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3.34.4 Perakuan Permohonan oleh JBS Negeri 
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Peranan Pengguna JBS Negeri 

Keterangan   Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini perakuan permohonan 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan -> e-Bantuan -> Permohonan e-Bantuan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat sedia ada yang diperlukan.  Di bahagian “Anggaran Perbelanjaan Program / Aktiviti Yang Dipohon”.  Klik 

  untuk mengemaskini maklumat “Disokong (RM)” dan “Jumlah Perbelanjaan (RM)”. 

6.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 
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3.34.5 Kelulusan Permohonan oleh Induk JBS Negeri 
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Peranan Pengguna Induk JBS Negeri 

Keterangan   Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini kelulusan permohonan 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan -> e-Bantuan -> Permohonan e-Bantuan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat sedia ada yang diperlukan dan pilih “Sokongan”. 

6.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 
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3.34.6 Perakuan Permohonan oleh Bahagian JBSN 
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Peranan Pengguna Bahagian JBSN 

Keterangan   Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini perakuan permohonan 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan -> e-Bantuan -> Permohonan e-Bantuan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat sedia ada yang diperlukan.  Di bahagian “Anggaran Perbelanjaan Program / Aktiviti Yang Dipohon”.  Klik 

  untuk mengemaskini maklumat “Disokong (RM)” dan “Jumlah Perbelanjaan (RM)”. 

6.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 
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3.34.7 Kelulusan Permohonan oleh JBSN 
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Peranan Pengguna JBSN HQ 

Keterangan   Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini kelulusan permohonan 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan -> e-Bantuan -> Permohonan e-Bantuan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat sedia ada yang diperlukan dan pilih “Kelulusan”. 

6.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1061 of 2102

  
 

3.34.8 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna eBantuan Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan -> e-Bantuan -> Laporan Status Permohonan Bantuan” 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.34.9 Dashboard 
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Peranan Pengguna eBiasiswa Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh melihat statistik dalam dashboard 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Sistem akan membawa pengguna ke laman utama - Dashboard  
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3.35 e-Laporan 

Keterangan   Daftar sebagai pengguna awam 

 Pengguna awam menghantar maklumat e-Laporan 

 Pengguna awam mengemakini maklumat e-Laporan 

 Pengguna awam boleh menyemak sejarah e-Laporan 

 Pegawai boleh semak and membuat mengesahan maklumat e-Laporan 

 Pegawai juga boleh menjana laporan 

 Pegawai akan dibenarkan untuk melihat statistik dalam dashboard 

 

3.35.1 Daftar Pengguna Awam  
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Peranan Pengguna eBantuan Pengguna Awam (NGO) 

Keterangan   Daftar sebagai pengguna awam 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Laporan” 

3.  Klik “Daftar” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

4.  Klik butang “Hantar” 

 

 
 

No Langkah 

5.  Buka emel yang berdaftar dan klik pada link menyediakan 
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3.35.2 Penghantaran Maklumat e-Laporan 
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Peranan Pengguna eLaporan Pengguna Awam 

Keterangan   Pengguna awam menghantar maklumat e-Laporan 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Laporan” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Klik “Borang Baru” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Hantar” 
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3.35.3 Pengemaskinian Maklumat e-Laporan 
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Peranan Pengguna eLaporan Pengguna Awam 

Keterangan   Pegawai awam boleh mengemakini maklumat e-Laporan 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Laporan” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Pengguna awam klik pada “Sejarah e-Laporan”. Klik ikon   kepada rekod dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

5.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 
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3.35.4 Semakan Sejarah e-Laporan  
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Peranan Pengguna eLaporan Pengguna Awam 

Keterangan   Pegawai awam boleh menyemak sejarah e-Laporan 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Laporan” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Pengguna awam klik pada “Sejarah e-Laporan”. Klik ikon   kepada rekod dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 
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3.35.5 Pengesahan maklumat e-Laporan 
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Peranan Pengguna eLaporan Pegawai 

Keterangan   Pegawai boleh semak maklumat and membuat pengesahan maklumat e-Laporan 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan -> e-Laporan -> e-Laporan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat sedia ada yang diperlukan. Semak dan pilih “Kelulusan”. 

6.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 
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3.35.6 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna eLaporan Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan melalui fungsi ini 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 

 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1105 of 2102

  
 

 

No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan -> e-Laporan -> Laporan Pelaksanaan Program” 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.35.1 Dashboard 
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Peranan Pengguna eLaporan Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh melihat statistik dalam dashboard 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Sistem akan membawa pengguna ke laman utama - Dashboard  
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3.36 Sukan - Anugerah 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Anugerah. 

 Pengguna boleh menguruskan anugerah pencalonan atlet. 

 Pengguna boleh menguruskan anugerah pencalonan jurulatih. 

 Pengguna boleh menguruskan anugerah pencalonan pasukan. 

 Pengguna boleh menguruskan anugerah pencalonan anugerah khas. 

 Pengguna boleh menguruskan anugerah pencalonan tokoh sukan. 

 Pengguna boleh menguruskan anugerah pencalonan kepimpinan sukan. 

 Pengguna juga boleh menguruskan jawatankuasa pemilihan anugerah sukan negara.  

 Pengguna boleh menguruskan jawatankuasa pengelola anugerah sukan negara. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh merekod pencalonan atlet dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Klik Pengurusan Sukan ->  Anugerah Sukan ->  Senarai Pencalonan Atlet” 

2 

Penambahan maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan atlet 
 
Klik butang “Tambah Anugerah Pencalonan Atlet” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke Anugerah Pencalonan Atlet” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan atlet 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

8 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh merekod pencalonan jurulatih dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan ->  Anugerah Sukan ->   Senarai Pencalonan Jurulatih” 
 

2 

Penambahan maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan jurulatih 
 
Klik butang “Tambah Anugerah Pencalonan Jurulatih” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke “Anugerah Pencalonan Jurulatih” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan Jurulatih 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

8 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh merekod pencalonan pasukan dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan ->  Anugerah Sukan ->   Senarai Pencalonan Pasukan” 
 

2 

Penambahan maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan Pasukan 
 
Klik butang “Tambah Anugerah Pencalonan Pasukan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke “Anugerah Pencalonan Pasukan” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan Pasukan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

8 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh merekod pencalonan anugerah khas dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan ->  Anugerah Sukan ->   Senarai Pencalonan Anugerah Khas” 
 

2 

Penambahan maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan Anugerah Khas 
 
Klik butang “Tambah Anugerah Pencalonan Anugerah Khas” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke “Anugerah Pencalonan Anugerah Khas” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan Anugerah Khas 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

8 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh merekod pencalonan tokoh sukan dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan ->  Anugerah Sukan ->   Senarai Pencalonan Tokoh Sukan” 
 

2 

Penambahan maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan Tokoh Sukan 
 
Klik butang “Tambah Anugerah Pencalonan Tokoh SUkan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke “Anugerah Pencalonan Tokoh Sukan” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan Tokoh Sukan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

8 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Persatuan Sukan Kebangsaan (PSK) 

Keterangan   Pengguna boleh merekod pencalonan kepimpinan sukan dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan ->  Anugerah Sukan ->   Senarai Pencalonan Kepimpinan Sukan” 
 

2 

Penambahan maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan Kepimpinan Sukan 
 
Klik butang “Tambah Anugerah Pencalonan Kepimpinan Sukan” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke “Anugerah Pencalonan Kepimpinan Sukan” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan rekod pencalonan Kepimpinan Sukan 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

8 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Korporat Dan Antarabangsa 

Keterangan   Pengguna boleh merekod jawatankuasa pemilihan anugerah sukan negara dan juga mengemaskini rekod yang 
diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan ->  Anugerah Sukan -> Jawatankuasa Pemilihan” 

2 

Penambahan maklumat – Mewujudkan rekod jawatankuasa pemilihan 
 
Klik butang “Klik butang “Tambah Jawatankuasa Pemilihan Anugerah Sukan Negara” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke “Jawatankuasa Pemilihan Anugerah Sukan Negara” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan rekod jawatankuasa pemilihan  

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

8 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

9 Kembali ke “Jawatankuasa Pemilihan Anugerah Sukan Negara” 

10 

Penghapusan maklumat – Mewujudkan rekod jawatankuasa pemilihan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  

11 
Klik butang “Hapus”  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Korporat Dan Antarabangsa 

Keterangan   Pengguna boleh merekod jawatankuasa pengelola anugerah sukan negara dan juga mengemaskini rekod yang 
diperlukan. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan ->  Anugerah Sukan -> Jawatankuasa Pengelola” 

2 
Penambahan maklumat – Mewujudkan rekod jawatankuasa pengelola 
Klik butang “Klik butang “Tambah Jawatankuasa Pengelola Anugerah Sukan Negara” 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 Kembali ke ““Jawatankuasa Pengelola Anugerah Sukan Negara” 

6 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan rekod jawatankuasa pengelola 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

8 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

9 Kembali ke “Jawatankuasa Pengelola Anugerah Sukan Negara” 

10 

Penghapusan maklumat – Mewujudkan rekod jawatankuasa pemilihan  
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  

11 
Klik butang “Hapus”  
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Korporat Dan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan ->  Anugerah Sukan -> Laporan ->  Laporan Pencalonan Anugerah Sukan Negara” 
 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Pencalonan Anugerah Sukan Negara  
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.37 Sukan – Kaunseling dan Kerjaya 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Kaunseling dan Kerjaya. 

 Pengguna boleh menguruskan profil ahli psikologi / kaunselor. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan kes rujukan atlet/jurulatih. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan kes rujukan atlet/jurulatih. 

 Pengguna boleh menghantaran permohonan kes rujukan pegawai & anggota. 

 Pengguna juga boleh memproseskan permohonan kes rujukan pegawai & anggota. 

 Pengguna boleh menguruskan laporan Sesi Kaunseling. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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Peranan Pengguna Pegawai Kaunseling 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan profil ahli psikologi / kaunselor. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod profil ahli psikologi / kaunselor. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod profil ahli psikologi / kaunselor. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan ->  Kaunseling Dan Kerjaya -> Profil Ahli Psikologi / Kaunselor” 
 

2 

Penambahan maklumat – Mewujudkan profil ahli psikologi / kaunselor 
 
Klik butang “Klik butang “Tambah Profil Ahli Psikologi / Kaunselor” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke “Profil Ahli Psikologi / Kaunselor” 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan profil ahli psikologi / kaunselor 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

8 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

9 Kembali ke Profil Ahli Psikologi / Kaunselor” 
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10 

Penghapusan maklumat – Mewujudkan profil ahli psikologi / kaunselor 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

11 
Klik butang “Hapus”  
 

 
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1161 of 2102

  
 

 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1162 of 2102

  
 

Peranan Pengguna Pengurus Sukan Atlet 

Keterangan   Pengguna boleh menghantaran permohonan kes rujukan atlet/jurulatih. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan ->  Kaunseling Dan Kerjaya -> Bimbingan Kaunseling (Kes Rujukan)” 
 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan kes rujukan atlet/jurulatih  
 
Klik butang “Permohonan Baru”” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Hantar” 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1163 of 2102

  
 

 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1164 of 2102

  
 

Peranan Pengguna Pegawai Kaunseling 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan kes rujukan atlet/jurulatih. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan ->  Kaunseling Dan Kerjaya -> Bimbingan Kaunseling (Kes Rujukan)” 
 

2 

Kelulusan Permohonan 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan 

4 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pengguna Awam (Kaunseling Dan Kerjaya) 

Keterangan   Pengguna boleh menghantaran permohonan kes rujukan pegawai & anggota. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan ->  Kaunseling Dan Kerjaya -> Bimbingan Kaunseling (Pegawai & Anggota)” 

2 

Penambahan maklumat – Permohonan kes rujukan pegawai & anggota 
 
Klik butang “Tambah Permohonan Bimbingan Kaunseling (Pegawai & Anggota)” 
 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Hantar” 
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Peranan Pengguna Pegawai Kaunseling 

Keterangan   Pengguna boleh membuat kelulusan untuk permohonan kes rujukan pegawai & anggota. 

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan ->  Kaunseling Dan Kerjaya -> Bimbingan Kaunseling (Pegawai & Anggota)” 

2 

Kelulusan Permohonan 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

3 Mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan 

4 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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Peranan Pengguna Pegawai Kaunseling 

Keterangan   Pengguna boleh merekodkan sesi kaunseling. 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod sesi kaunseling. 

 Pengguna boleh menghapuskan rekod sesi kaunseling. 

 

No Langkah 

1 
Klik “Pengurusan Sukan ->  Kaunseling Dan Kerjaya -> Sesi Kaunseling 
 

2 

Penambahan maklumat – Mewujudkan rekod sesi kaunseling 
 
Klik butang “Tambah Borang Laporan Sesi Kaunseling” 
 

3 Isikan maklumat yang diperlukan 

4 Klik butang  “Simpan” 
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No Langkah 

5 
Kembali ke ““Borang Laporan Sesi Kaunseling” 
 
 

6 

Pengemaskinian maklumat – Mewujudkan rekod sesi kaunseling 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  atau untuk pengubah suaian informasi rekod yang dikehendaki. Sekiranya pengguna klik ikon 

, penguna harus klik butang “Kemaskini” untuk membenarkan penggguna membuat perubahan data 
 

7 Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan 

8 Klik butang  “Kemaskini” selepas selesai 
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No Langkah 

9 
Kembali ke “Borang Laporan Sesi Kaunseling” 
 

10 

Penghapusan maklumat – rekod sesi kaunseling 
 

Isi maklumat di laman pencarian dan klik ikon  pada rekod yang dikehendaki.  
 

11 
Klik butang “Hapus”  
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Peranan Pengguna Pegawai Kaunseling 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1 Klik “Pengurusan Sukan ->  Kaunseling Dan Kerjaya -> Laporan” 
 

2 Menjana Laporan  
 
Klik pada sub menu: 

 Laporan Bimbingan Kaunseling (Pegawai & Anggota) 

 Laporan Bimbingan Kaunseling Bagi Kes Rujukan 
 

3 Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan 

4 Klik “Menjana” 
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3.38 Sukan – Venue Kemudahan & Aduan Kerosakan 

Keterangan   Pegawai boleh menguruskan venue kemudahan. 

 Daftar sebagai pengguna awam. 

 Pengguna awam menghantar permohanan tempahan. 

 Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini status kelulusan permohonan. 

 Pengguna awam boleh menyemak status permohanan tempahan dan mencetak slip tempahan. 

 Pegawai boleh menguruskan profil penyelia. 

 Penyelia menghantar permohanan aduan kerosakan. 

 Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini status kelulusan permohanan aduan kerosakan. 

 Pengguna boleh mencetak berdasarkan maklumat yang diperlukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 

 

3.38.1 Penambahan Rekod Senarai Venue 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1182 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Fasiliti Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan senarai venue. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Venue Kemudahan -> Senarai Venue (Profil)” 

4.  Klik butang “Tambah Senarai Venue (Profil)” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 
Hanya “Status” Sedia Ada yang akan dipapar dalam senarai venue untuk ditempah. 
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3.38.2 Pengemaskinian Rekod Senarai Venue 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Fasiliti Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan rekod senarai venue. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1187 of 2102

  
 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1188 of 2102

  
 

 
 

No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Venue Kemudahan -> Senarai Venue (Profil)” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

Nota: Hanya “Status” Sedia Ada yang akan dipapar dalam senarai venue untuk ditempah. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
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3.38.3 Penghapusan Rekod Senarai Venue 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Fasiliti Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod senarai venue. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Venue Kemudahan -> Senarai Venue (Profil)” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.38.4 Daftar Pengguna Awam  
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Peranan Pengguna Pengguna Awam (Venue Kemudahan) 

Keterangan   Daftar sebagai pengguna awam 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Kemudahan MSN” 

3.  Klik “Daftar” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

4.  Klik butang “Hantar” 

 

 
 

No Langkah 

5.  Buka emel yang berdaftar dan klik pada link menyediakan 
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3.38.5 Membuat Tempahan 
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Peranan Pengguna Pengguna Awam (Venue Kemudahan) 

Keterangan   Pengguna awam menghantar permohonan tempahan 

 

 
 
 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Kemudahan MSN” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Hantar” 
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3.38.6 Kelulusan Tempahan Kemudahan 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Fasiliti Sukan 

Keterangan   Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini status kelulusan permohonan tempahan 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Venue Kemudahan -> Tempahan Kemudahan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik    untuk rekod yang dikehendaki. 

6.  Klik butang “Kemaskini” untuk mengemaskini maklumat kelulusan yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 
 
Nota:  

 Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 

 Sistem akan menghantar pemberitahuan e-mel kepada pemohon 
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3.38.7 Semakan Status Permohonan & Pencetakan  

 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1210 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1211 of 2102

  
 

 
 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1212 of 2102

  
 

Peranan Pengguna Pengguna Awam (Venue Kemudahan) 

Keterangan   Pengguna awam menyemak status tempahan dan mencetak slip. 

 

 
 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Kemudahan MSN” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Pengguna awam klik pada “Sejarah Tempahan”. Seterusnya klik ikon   kepada rekod yang diperlukan. 
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No Langkah 

5.  Klik butang “Menjana Borang Tempahan Kemudahan” 
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3.38.8 Menjana Laporan (Venue Kemudahan) 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Fasiliti Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Kembali ke  menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Venue Kemudahan” 

4.  Klik “Laporan” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.38.9 Penambahan Profil Penyelia 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Fasiliti Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan profil penyelia. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Aduan Kerosakan -> Pengurusan Penyelia” 

4.  Klik butang “Tambah Pengurusan Penyelia” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 
Penyelia perlu “Status” Aktif untuk mengakses sistem SPSB. 
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3.38.10 Pengemaskinian Profil Penyelia 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Fasiliti Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan rekod profil penyelia. 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Aduan Kerosakan -> Pengurusan Penyelia” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 
Penyelia perlu “Status” Aktif untuk mengakses sistem SPSB. 
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3.38.11 Permohonan Aduan Kerosakan 
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Peranan Pengguna Pengguna Awam (Penyelia) 

Keterangan   Penyelia menghantar permohonan aduan kerosakan. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1232 of 2102

  
 

 
 

No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Aduan Kerosakan -> Borang Aduan Kerosakan” 

4.  Klik butang “Tambah Borang Aduan Kerosakan” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 
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3.38.12 Semakan Permohonan Aduan Kerosakan 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Fasiliti Sukan 

Keterangan   Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini permohonan aduan kerosakan. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Aduan Kerosakan -> Borang Aduan Kerosakan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 
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3.38.13 Cetak Borang Aduan Kerosakan 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Fasiliti Sukan 

Keterangan   Pegawai boleh mencetak borang aduan kerosakan melalui fungsi ini. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Aduan Kerosakan -> Borang Aduan Kerosakan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Cetak Borang Aduan Kerosakan” 
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3.38.14 Menjana Laporan (Aduan Kerosakan) 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Fasiliti Sukan 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> Aduan Kerosakan -> Laporan -> Laporan Aduan Kerosakan” 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.39 e-Fasiliti 

Keterangan   Pegawai boleh menguruskan fasiliti 

 Daftar sebagai pengguna awam 

 Pengguna awam menghantar permohanan tempahan 

 Pengguna awam boleh menyemak status permohanan tempahan 

 Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini status kelulusan permohonan 

 Pegawai juga boleh menjana laporan 

 Pegawai akan dibenarkan untuk melihat statistik dalam dashboard 

 

3.39.1 Penambahan fasiliti 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1246 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna eFasiliti Pegawai 
Keterangan   Pengguna boleh menambah fasiliti melalui fungsi ini 
 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> e-Fasiliti -> Pengurusan Fasiliti” 

4.  Klik butang “Tambah Pengurusan Fasiliti” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.39.2 Pengemaskinian fasiliti 
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Peranan Pengguna eFasiliti Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini fasiliti melalui fungsi ini 
 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> e-Fasiliti -> Pengurusan Fasiliti” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk mengemaskini maklumat sedia ada.    
Nota: Hanya “Status” Sedia Ada yang akan dipapar dalam senarai venue untuk ditempah. 

6.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
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3.39.3 Penghapusan fasiliti 
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Peranan Pengguna eFasiliti Pegawai 

Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan fasiliti melalui fungsi ini 
 

 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> e-Fasiliti -> Pengurusan Fasiliti” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  
Klik   untuk memadamkan Maklumat. 
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3.39.4 Daftar Pengguna Awam  
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Peranan Pengguna eFasiliti Pengguna Awam 

Keterangan   Daftar sebagai pengguna awam 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Kemudahan” 

3.  Klik “Daftar” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

4.  Klik butang “Hantar” 

 

 
 

No Langkah 

5.  Buka emel yang berdaftar dan klik pada link menyediakan 
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3.39.5 Permohonan e-Fasiliti 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1262 of 2102

  
 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1263 of 2102

  
 

 
 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1264 of 2102

  
 

Peranan Pengguna eFasiliti Pengguna Awam 

Keterangan   Pengguna awam menghantar permohonan tempahan 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Kemudahan” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Hantar” 
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3.39.6 Semakan Status Permohonan  
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Peranan Pengguna eFasiliti Pengguna Awam 

Keterangan   Pengguna awam menyemak status tempahan 

 

 
 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Awam” 

2.  Klik “e-Kemudahan” 

3.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

4.  Pengguna awam klik pada “Sejarah Tempahan”. Seterusnya klik ikon    kepada rekod yang diperlukan. 
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3.39.7 Kelulusan Permohonan 
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Peranan Pengguna eFasiliti Pegawai 
Keterangan   Pegawai boleh semak permohonan and mengemakini status kelulusan permohonan tempahan 
 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> e-Fasiliti -> Tempahan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik    untuk rekod yang dikehendaki. 

6.  Klik butang “Kemaskini” untuk semak dan pilih “Status”. 

7.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai. 
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3.39.8 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna eFasiliti Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan melalui fungsi ini 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan -> Fasiliti -> e-Fasiliti” 

4.  Klik “Laporan” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.39.9 Dashboard 
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Peranan Pengguna eFasiliti Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh melihat statistik dalam dashboard 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Sistem akan membawa pengguna ke laman utama - Dashboard  
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3.40 Sukan – Media 

Keterangan   Pegawai boleh menguruskan profil media sukan. 

 Pegawai boleh menguruskan media sukan. 

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 

 

3.40.1 Penambahan Profil Media Sukan 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Komunikasi Korporat 

Keterangan   Pengguna boleh menambah profil media sukan melalui fungsi ini 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Media -> Profil Media Sukan” 

4.  Klik butang “Tambah Profil Media Sukan” 

5.  Klik butang “Simpan” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 
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3.40.2 Pengemaskinian Profil Media Sukan 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1289 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Ketua Cawangan Komunikasi Korporat 
Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini profil media sukan melalui fungsi ini 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Media -> Profil Media Sukan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.40.3 Penghapusan Profil Media Sukan 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Komunikasi Korporat 
Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan profil media sukan melalui fungsi ini 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Media -> Profil Media Sukan” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1294 of 2102

  
 

3.40.4 Penambahan Media Sukan 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Komunikasi Korporat 

Keterangan   Pengguna boleh menambah media sukan melalui fungsi ini 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Media -> Media” 

4.  Klik butang “Tambah Program Media” 

5.  Klik butang “Simpan” 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1299 of 2102

  
 

3.40.5 Pengemaskinian Media Sukan 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Komunikasi Korporat 
Keterangan   Pengguna boleh mengemaskini media sukan melalui fungsi ini 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Media -> Media” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.40.6 Penghapusan Media Sukan 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Komunikasi Korporat 
Keterangan   Pengguna boleh menghapuskan media sukan melalui fungsi ini 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Media -> Media” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.40.7 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Komunikasi Korporat 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik ke menu “Pengurusan Sukan ->  Media” 

4.  Klik “Laporan” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.41 Sukan – Jaringan Antarabangsa 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Jaringan Antarabangsa. 

 Pengguna boleh menguruskan lawatan rasmi luar negara. 

 Pengguna juga boleh menguruskan maklumat antarabangsa. 

 Pengguna boleh menguruskan rekod anjuran. 

 Pengguna juga boleh menguruskan rekod MOU MOA Antarabangsa.  

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 

 

3.41.1 Penambahan Rekod Lawatan Rasmi Luar Negara 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan lawatan rasmi luar negara. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> Lawatan Rasmi Luar Negara” 

4.  Klik butang “Tambah Lawatan Rasmi Luar Negara” 

5.  Klik butang “Simpan” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 
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3.41.2 Pengemaskinian Rekod Lawatan Rasmi Luar Negara 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan rekod lawatan rasmi luar negara. 
 

 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> Lawatan Rasmi Luar Negara” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.41.3 Penghapusan Rekod Lawatan Rasmi Luar Negara 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod lawatan rasmi luar negara. 
 

 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> Lawatan Rasmi Luar Negara” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.41.4 Penambahan Maklumat Antarabangsa 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan maklumat antarabangsa 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> Maklumat Antarabangsa” 

4.  Klik butang “Tambah  Maklumat Antarabangsa” 

5.  Klik butang “Simpan” 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 
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3.41.5 Pengemaskinian Maklumat Antarabangsa 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan rekod maklumat antarabangsa. 
 

 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> Maklumat Antarabangsa” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.41.6 Penghapusan Maklumat Antarabangsa 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod maklumat antarabangsa. 
 

 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> Maklumat Antarabangsa” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.41.7 Penambahan Rekod Anjuran 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan anjuran. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> Anjuran” 

4.  Klik butang “Tambah  Pengurusan Anjuran” 

5.  Klik butang “Simpan” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 
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3.41.8 Pengemaskinian Rekod Anjuran 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan rekod anjuran. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1339 of 2102

  
 

 
 

No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> Anjuran” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.41.9 Penghapusan Rekod Anjuran 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod anjuran. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> Anjuran” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.41.10 Penambahan Rekod MOU MOA Antarabangsa 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan MOU MOA Antarabangsa. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> MOU-MOA Antarabangsa” 

4.  Klik butang “Tambah  Pengurusan MOU - MOA Antarabangsa” 

5.  Klik butang “Simpan” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok”. 
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3.41.11 Pengemaskinian Rekod MOU MOA Antarabangsa 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan rekod MOU MOA Antarabangsa. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1348 of 2102

  
 

 
 

No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> MOU-MOA Antarabangsa” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1349 of 2102

  
 

3.41.12 Penghapusan Rekod MOU MOA Antarabangsa 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod MOU MOA Antarabangsa. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa -> MOU-MOA Antarabangsa” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.41.13 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Ketua Cawangan Antarabangsa 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik ke menu “Pengurusan Sukan ->  Jaringan Antarabangsa” 

4.  Klik “Laporan” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.42 Kejohanan - Jawatankuasa Khas 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk menguruskan Jawatankuasa Khas. 

 Pengguna boleh menguruskan profil ahli jawatankuasa khas sukan malaysia. 

 Pengguna juga boleh menguruskan maklumat sukan malaysia. 

 Pengguna boleh menguruskan profil delegasi teknikal.  

 Pengguna boleh menjana laporan dan mendapatkan statistik. 
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3.42.1 Penambahan Profil Ahli Jawatankuasa Khas Sukan Malaysia 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan profil ahli jawatankuasa khas sukan malaysia. 
 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan ->  Jawatankuasa Sukan -> Profil Ahli Jawatankuasa Khas Sukan Malaysia” 

4.  
Klik butang  dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.42.2 Pengemaskinian Profil Ahli Jawatankuasa Khas Sukan Malaysia 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan rekod profil ahli jawatankuasa khas sukan malaysia. 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan ->  Jawatankuasa Sukan -> Profil Ahli Jawatankuasa Khas Sukan Malaysia” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.42.3 Penghapusan Profil Ahli Jawatankuasa Khas Sukan Malaysia 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod profil ahli jawatankuasa khas sukan malaysia. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan ->  Jawatankuasa Sukan -> Profil Ahli Jawatankuasa Khas Sukan Malaysia” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.42.4 Penambahan Maklumat Sukan Malaysia 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan maklumat sukan malaysia. 
 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan ->  Jawatankuasa Sukan -> Maklumat Sukan Malaysia” 

4.  
Klik butang  dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.42.5 Pengemaskinian Maklumat Sukan Malaysia 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1377 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan rekod maklumat sukan malaysia. 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan ->  Jawatankuasa Sukan -> Maklumat Sukan Malaysia” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.42.6 Penghapusan Maklumat Sukan Malaysia 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod maklumat sukan malaysia. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan ->  Jawatankuasa Sukan -> Maklumat Sukan Malaysia” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.42.7 Penambahan Profil Delegasi Teknikal 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan profil delegasi teknikal. 
 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan ->  Jawatankuasa Sukan -> Profil Delegasi Teknikal” 

4.  
Klik butang  dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.42.8 Pengemaskinian Profil Delegasi Teknikal 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan rekod profil delegasi teknikal. 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan ->  Jawatankuasa Sukan -> Profil Delegasi Teknikal” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Kemaskini” semula selepas selesai. 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.42.9 Penghapusan Profil Delegasi Teknikal 
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Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod profil delegasi teknikal. 
 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1392 of 2102

  
 

 
 

No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan ->  Jawatankuasa Sukan -> Profil Delegasi Teknikal” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.42.10 Menjana Laporan 

 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1394 of 2102

  
 

 
 
 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1395 of 2102

  
 

Peranan Pengguna Pegawai & Anggota Cawangan Pengurusan Kejohanan 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik pada menu “Pengurusan Kejohanan ->  Jawatankuasa Sukan” 

4.  Klik “Laporan” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.43 Prestasi Sukan - Mesyuarat 

 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk merekodkan mesyuarat yang dirancangkan. 

 Pengguna boleh merekodkan segala informasi mesyuarat tersebut. 

 Fungsi ini membolehkan pengguna mencatat kehadiran ahli dalam mesyuarat tersebut 

 Tugasan yang dialihkan juga boleh direkodkan di dalam sistem ini.  

 Pengguna boleh muat naik minit mesyuarat ke dalam sistem 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna akan merekodkan segala maklumat berkenaan mesyuarat yang dirancangkan. 

 Pengguna boleh merekodkan kehadiran ahli dalam mesyuarat  

 Pengguna boleh merekodkan tugasan yang dialihkan kepada ahli-ahli mesyuarat.  

 
 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik “Pengurusan Atlet”->“Prestasi Sukan” -> “HPT” -> “Mesyuarat.” 

4.  Klik butang “Tambah Mesyuarat” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

 Klik   untuk “Senarai Nama Ahli” 

 Klik   untuk “Senarai Tugas” 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.43.1 Pengemaskinian Maklumat Mesyuarat 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod mesyuarat yang dirancang. 

 Pengguna boleh mengesahkan rekod mesyuarat yang dicatatkan. 

 Pengguna juga boleh mengemsakini rekod-rekod lain yang diperlukan.  

 
 

  

No Langkah 

6.  Klik “Pengguna Dalaman” 

7.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

8.  Klik “Pengurusan Atlet”->“Prestasi Sukan” -> “HPT” -> “Mesyuarat.” 

9.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

10.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

11.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.43.2 Penghapusan Maklumat Mesyuarat 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod mesyuarat yang ditelah direkodkan dengan mencari maklumat rekod yang perlu 
di hapuskan.  

 
 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik “Pengurusan Atlet”->“Prestasi Sukan” -> “HPT” -> “Mesyuarat.” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.44 Prestasi Sukan – HPT Pangkalan Maklumat Laporan Bulanan 

 

Keterangan   Modul ini digunakan untuk merekodkan bajet and penggunan dalam setiap program / acara. 

 Pengguna boleh merekodkan peruntukan setiap program / acara yang dirancangkan.  

 Pengguna boleh mengisi kategori peruntukan dan jumlah bajet keseluruhan. 

 Pengguna boleh merekodkan soal selidik sebelum ujian HPT 

 Pengguna juga boleh merekodkan perancangan program HPT di dalam sistem ini. 

 Pengguna boleh memasukkan kesemua informasi yang diperlukan untuk perancangan program 

 Pengguna perlu memasukkan laporan bulanan untuk kesemua program / acara yang dianjurkan.  

 Pengguna juga perlu memasukkan program six step di mana pengguna perlu memasukkan status terkini program six 
step atlet dibawah pengawasan latihan.  

 Pengguna juga boleh menjana laporan yang dikehendaki mengikut maklumat yang diberi.  
 

3.44.1 Penambahan Rekod Pengurusan Kewangan HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna akan merekodkan kategori peruntukan  

 Pengguna juga akan merekodkan bajet dan penggunaan peruntukan yang diberi untuk program / acara yang akan 
dianjurkan.  

 Sistem akan menyimpan segala bajet peruntukan dan penggunaan mengikut program dan kategori penggunaan. 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Kewangan. 

4.  Klik butang “Tambah Pengurusan Kewangan HPT” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.44.2 Pengemaskinian Rekod Pengurusan Kewangan HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini segala bajet / peruntukan / penggunnan di program / acara yang dianjurkan.  

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Kewangan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.44.3 Penghapusan Rekod Pengurusan Kewangan HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod jika perlu.  

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Kewangan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.44.4 Penambahan Rekod Soal Selidik Sebelum Ujian HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna perlu merekodkan ujian soal selidik sebelum ujian HPT 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Soal Selidik. 

4.  Klik butang “Tambah Soal Selidik Sebelum Ujian HPT” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

 Klik  untuk “Soalan” 
 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.44.5 Pengemaskinian Rekod Soal Selidik Sebelum Ujian HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod soal selidik jika perlu sekiranya ada perubahan yang diperlukan.  

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1431 of 2102
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Soal Selidik. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.44.6 Penghapusan Rekod Soal Selidik Sebelum Ujian HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod soal selidik sebelum ujian HPTT sekiranya perlu.  

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Soal Selidik. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.44.7 Penambahan Rekod Perancangan Program HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna perlu merekodkan perancangan program HPT 

 Pengguna perlu mengisikan tempoh dan jenis program yang dianjurkan.   

 
 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Program -> Perancangan. 

4.  Klik butang “Tambah Perancangan Program HPT” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

5.  Klik butang “Simpan” 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1440 of 2102

  
 

3.44.8 Pengemaskinian Rekod Perancangan Program HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod perancangan program HPT di dalam sistem sekiranya perlu. 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Program -> Perancangan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.44.9 Penghapusan Rekod Perancangan Program HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapsukan rekod sekiranya perlu. 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1446 of 2102

  
 

 

 
 

No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Program -> Perancangan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1447 of 2102

  
 

3.44.10 Penambahan Laporan Bulanan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan laporan bulanan didalam sistem dan muat naik dokumen. 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Program -> Laporan Bulanan. 

4.  Klik butang “Tambah HPT Laporan Bulanan Pegawai” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.44.11 Pengemaskinian Laporan Bulanan 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1451 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod laporan bulanan yang diperlukan. 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Program -> Laporan Bulanan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.44.12 Penghapusan Laporan Bulanan 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1454 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod laporan bulanan yang diperlukan. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1455 of 2102

  
 

 
 

No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Program -> Laporan Bulanan.  

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.44.13 Penambahan Rekod Six Step HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan rekod six step atlet yang diperlukan dengan status six step.  

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Six Step. 

4.  Klik butang “Tambah Six Step” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.44.14 Pengemaskinian Rekod Six Step HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod six step atlet yang diperlukan dengan status six step.  

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.44.15 Penghapusan Rekod Six Step HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod six step atlet yang diperlukan dengan status six step.  

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.44.16 Pengesahan Rekod Six Step HPT 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod six step atlet yang diperlukan dengan status six step.  

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.44.17 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan yang diperlukan berdasarkan maklumat yang diperlukan.  

 

No Langkah 

7.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

8.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

9.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> HPT” 

10.  Klik “Statistik” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

11.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

12.  Klik “Menjana” 
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3.45 Prestasi Sukan – Suaian Fizikal – Pendaftaran Atlet di GYM 

 

Peranan Pengguna  Modul ini digunakan untuk mrekodkan Pendaftaran atlet di GYM sedia ada. 

 Pengguna boleh mengisikan rekod penggunaan gym dan juga mengemaskini rekod yang diperlukan.  

 Pengguna juga boleh menghapuskan rekod yang dikehendaki di dalama sistem. 

 Penjanaan laporan boleh dijanakan mengikut peranan pengguna.  

 

3.45.1 Penambahan Rekod Pendaftaran Atlet di GYM 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan penggunaan GYM oleh atlet 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Pendaftaran GYM. 

4.  Klik butang “Tambah Pendaftaran GYM” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.45.2 Pengemaskinian Rekod Pendaftaran Atlet di GYM 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan rekod penggunaan GYM oleh atlet 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Pendaftaran GYM. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.45.3 Penghapusan Rekod Pendaftaran Atlet di GYM 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod penggunaan GYM oleh atlet 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Pendaftaran GYM. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.45.4 Menjana Laporan 

 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1490 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan rekod penggunaan GYM oleh atlet 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
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2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Statistik -> Laporan GYM kehadiran Atlet 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.46 Prestasi Sukan – Suaian Fizikal – Sistem Pinjaman Peralatan 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk merekodkan pinjaman Peralatan di bahagian suaian fizikal.  

 Pengguna boleh merekodkan setiap pinjaman berserta rekod pulangan Peralatan.  

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod yang dikehendaki.  

 Penjanaan laporan boleh dilaksanakan di modul ini.  

 

3.46.1 Penambahan Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan pinjaman Peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Pinjaman Peralatan. 

4.  Klik butang “Tambah Pinjaman Peralatan” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1496 of 2102

  
 

3.46.2 Pengemaskinian Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod pinjaman Peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Pinjaman Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.46.3 Penghapusan Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod pinjaman Peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Pinjaman Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.46.4 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjanakan laporan rekod pinjaman Peralatan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Statistik -> Laporan Pinjaman Peralatan 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.47 Prestasi Sukan – Suaian Fizikal  – Sistem Pengurusan Kemudahan dan Peralatan 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan kemudahan dan peralatan di bahagian suaian fizikal 

 Pengguna boleh menambah rekod kemudahan dan peralatan  

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod kemudahan dan peralatan yang diperlukan 

 Pengesahan kemudahan dan peralatan juga dilaksanakan di dalam fungsi ini.     

3.47.1 Penambahan Rekod Kemudahan dan Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan kemudahan dan peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Kemudahan & Peralatan. 

4.  Klik butang “Tambah Pengurusan Kemudahan dan Peralatan” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.47.2 Pengemaskinian Rekod Kemudahan dan Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod kemudahan dan peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Kemudahan & Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1512 of 2102

  
 

3.47.3 Penghapusan Rekod Kemudahan dan Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod kemudahan dan peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Kemudahan & Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.47.4 Pengesahan Rekod Kemudahan dan Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahakan rekod kemudahan dan peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Kemudahan & Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.47.5 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan rekod kemudahan dan peralatan melalui fungsi ini 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Statistik -> Laporan Statistik Pengurusan Kemudahan 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.48 Prestasi Sukan – Suaian Fizikal – Sistem Pengurusan dan Analisa Pembekal 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan dan analisa pembekal 

 Pengguna boleh menambahkan rekod pengurusan dan analisa pembekal 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menhapuskan rekod pengurusan dan analisa pembekal yang diperlukan 

 

3.48.1 Penambahan Rekod Pengurusan dan Analisa Pembekal 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menambahkan rekod pengurusan dan analisa pembekal melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Pengurusan & Analisis Pembekal. 

4.  Klik butang “Tambah Pengurusan Kontraktor” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.48.2 Pengemaskinian Rekod Pengurusan dan Analisa Pembekal 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod pengurusan dan analisa pembekal melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1527 of 2102

  
 

 

 
No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Pengurusan & Analisis Pembekal. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.48.3 Penghapusan Rekod Pengurusan dan Analisa Pembekal 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod pengurusan dan analisa pembekal melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Pengurusan & Analisis Pembekal. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.49 Prestasi Sukan – Suaian Fizikal – Sistem Six Step 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan sistem six step atlet 

 Pengguna boleh merekodkan pengurusan sistem six step melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod sistem six step  

 Pengguna juga boleh membuat Pengesahan rekod sistem six step melalui fungsi ini 

 

3.49.1 Penambahan Rekod Six Step Suaian Fizikal 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Six Step. 

4.  Klik butang “Tambah Six Step” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1534 of 2102

  
 

3.49.2 Pengemaskinian Rekod Six Step Suaian Fizikal 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.49.3 Penghapusan Rekod Six Step Suaian Fizikal 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.49.4 Pengesahan Rekod Six Step Suaian Fizikal 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Suaian Fizikal -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.50 Prestasi Sukan – Pengurusan Sesi Dengan Keselamatan Encryption 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan profil psikologi di bahagian prestasi sukan 

 Pengguna boleh menambah rekod psikologi melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod psikologi jika perlu 

 Aktiviti-aktiviti psikologi juga dimasukkan ke dalam sistem ini 

 Pengemaskini dan penghapusan rekod aktiviti juga boleh dilaksanakan melalui fungsi ini  

 

3.50.1 Penambahan Rekod Profil Psikologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan profil psikologi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Psikologi -> Profil. 

4.  Klik butang “Tambah Profil Psikologi” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.50.2 Pengemaskinian Rekod Profil Psikologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod psikologi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Psikologi -> Profil. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.50.3 Penghapusan Rekod Profil Psikologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod psikologi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Psikologi -> Profil. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.50.4 Penambahan Rekod Aktiviti Psikologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan aktiviti-aktiviti psikologi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Psikologi -> Profil. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Aktiviti Psikologi” 

6.  Klik butang “Tambah Aktiviti Psikologi” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Simpan” 
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3.50.5 Pengemaskinian Rekod Aktiviti Psikologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod aktiviti psikologi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Psikologi -> Profil. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Aktiviti Psikologi” 

6.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

7.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.50.6 Penghapusan Rekod Aktiviti Psikologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod aktiviti psikologi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Psikologi -> Profil. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Aktiviti Psikologi” 

6.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

7.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.51 Prestasi Sukan – Psikologi Sukan – Sistem Six Step 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan sistem six step atlet di bahagian psikologi sukan 

 Pengguna boleh merekodkan pengurusan sistem six step melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod sistem six step  

 Pengguna juga boleh membuat Pengesahan rekod sistem six step melalui fungsi ini 

 

3.51.1 Penambahan Rekod Six Step Psikologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan informasi six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Psikologi -> Six Step. 

4.  Klik butang “Tambah Six Step” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.51.2 Pengemaskinian Rekod Six Step Psikologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini informasi six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Psikologi -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.51.3 Penghapusan Rekod Six Step Psikologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Psikologi -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.51.4 Pengesahan Rekod Six Step Psikologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Psikologi -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini”  dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.52 Prestasi Sukan – Fisiologi Sistem Penjadualan Ujian Fisiologi 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan fisiologi sistem penjadualan ujian fisiologi 

 Pengguna boleh merekodkan pengurusan fisiologi sistem penjadualan ujian fisiologi melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod pengurusan fisiologi sistem penjadualan ujian fisiologi 

 Pengguna juga boleh menjana rekod pengurusan fisiologi sistem penjadualan ujian fisiologi melalui fungsi ini 

 

3.52.1 Penambahan Rekod Penjadualan Ujian Fisiologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan penjadualan ujian fisiologi 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Penjadualan Ujian. 

4.  Klik butang “Tambah Penjadualan Ujian Fisiologi” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.52.2 Pengemaskinian Rekod Penjadualan Ujian Fisiologi 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1577 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod penjadualan ujian fisiologi 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Penjadualan Ujian. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.52.3 Penghapusan Rekod Penjadualan Ujian Fisiologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod penjadualan ujian fisiologi 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Penjadualan Ujian. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.52.4 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana rekod penjadualan ujian fisiologi 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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      Manual Pengguna 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Statistik -> Laporan Fisiologi Jumlah Bilangan Ujian 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.53 Prestasi Sukan – Soal Selidik Sebelum Ujian 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan prestasi sukan soal selidik sebelum ujian  

 Pengguna boleh merekodkan pengurusan soal selidik sebelum ujian melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod soal selidik sebelum ujian 

 

3.53.1 Penambahan Rekod Soal Selidik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan soal selidik sebelum ujian melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Soal Selidik. 

4.  Klik butang “Tambah Soal Selidik Sebelum Ujian” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.53.2 Pengemaskinian Rekod Soal Selidik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod soal selidik sebelum ujian melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Soal Selidik. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.53.3 Penghapusan Rekod Soal Selidik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan soal selidik sebelum ujian melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1594 of 2102

  
 

 

 
 

No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Soal Selidik. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.54 Prestasi Sukan – Fisiologi Sistem Six Step 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan sistem six step atlet di bahagian fisiologi 

 Pengguna boleh merekodkan pengurusan sistem six step melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod sistem six step  

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod sistem six step melalui fungsi ini 

 

3.54.1 Penambahan Rekod Six Step Fisiologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan rekod six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Six Step. 

4.  Klik butang “Tambah Six Step” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.54.2 Pengemaskinian Rekod Six Step Fisiologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.54.3 Penghapusan Rekod Six Step Fisiologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.54.4 Pengesahan Rekod Six Step Fisiologi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Fisiologi -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.55 Prestasi Sukan – Biomekanik Sistem Permohonan Perkhidmatan Analisa Perlawanan dan Biomekanik 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan permohonan perkhidmatan analisa perlawanan dan biomekanik 

 Pengguna boleh merekodkan permohonan perkhidmatan analisa perlawanan dan biomekanik melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod permohonan perkhidmatan analisa perlawanan dan 
biomekanik 

 Pengguna juga boleh membuat Pengesahan rekod permohonan perkhidmatan analisa perlawanan dan biomekanik 

 Pengguna boleh menambah rekod perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik 

 Pengguna boleh mengemaskini rekod perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik 

 

3.55.1 Penambahan Rekod Permohonan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan permohonan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Permohonan Perkhidmatan. 

4.  Klik butang “Tambah Permohonan Perkhidmatan Analisa Perlawanan  dan Biomekanik” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.55.2 Pengemaskinian Rekod Permohonan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini permohonan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Permohonan Perkhidmatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.55.3 Penghapusan Rekod Permohonan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod permohonan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Permohonan Perkhidmatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.55.4 Pengesahan Rekod Permohonan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod permohonan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Permohonan Perkhidmatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.55.5 Penambahan Rekod Perkhidmatan Analisa Perlawanan / Biomekanik 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1620 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan kemasukan rekod perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Permohonan Perkhidmatan 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Perkhidmatan Analisa Perlawanan  / Biomekanik”  dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

6.  Klik butang “Simpan” 
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3.55.6 Pengemaskinian Rekod Perkhidmatan Analisa Perlawanan / Biomekanik 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1623 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini kemasukan rekod perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Permohonan Perkhidmatan 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Perkhidmatan Analisa Perlawanan / Biomekanik” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas 
selesai 
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3.56 Prestasi Sukan – Biomekanik Sistem Pangkalan Maklumat 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan rekod biomekanik sistem pangakalan maklumat 

 Pengguna boleh merekodkan informasi rekod perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik 

 Pengguna juga boleh menaja laporanmelalui fungsi ini 

 

3.56.1 Penambahan Rekod Perkhidmatan Analisa Perlawanan/Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1627 of 2102

  
 

 

 
 

No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Pangkalan Data. 

4.  Klik butang “Tambah Perkhidmatan Analisa Perlawanan/ Biomekanik” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

 Klik  untuk “Ujian Biomekanik” 

 Klik  untuk “Biomekanik Anthropometric” 
 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.56.2 Pengemaskinian Rekod Perkhidmatan Analisa Perlawanan/Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Pangkalan Data. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.56.3 Penghapusan Rekod Perkhidmatan Analisa Perlawanan/Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Pangkalan Data. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.56.4 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik 

4.  Klik “Statistik” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.57 Prestasi Sukan – Biomekanik Sistem Pengurusan Peralatan 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk biomekanik sistem pengurusan peralatan 

 Pengguna boleh merekodkan pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod pinjaman peralatan  

 Pengguna juga boleh membuat Pengesahan rekod pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh menjana laporan melalui fungsi ini 

 

3.57.1 Penambahan Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan Biomekanik -> Pengurusan Peralatan 

4.  Klik butang “Tambah Pinjaman Peralatan” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.57.2 Pengemaskinian Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan Biomekanik -> Pengurusan Peralatan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.57.3 Penghapusan Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan Biomekanik -> Pengurusan Peralatan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.57.4 Pengesahan Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan Biomekanik -> Pengurusan Peralatan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.57.5 Menjana Laporan 

 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1654 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana rekod pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik -> Pinjaman Peralatan -> Statistik -> Laporan Pinjaman Peralatan 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.58 Prestasi Sukan – Biomekanik Analisa Impak Biomekanik dan Analisa Sukan terhadap Prestasi Atlet 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan biomekanik analisa impak biomekanik dan analisa sukan terhadap prestasi atlet 

 Pengguna boleh merekodkan permohonan perkhidmatan analisa perlawanan dan biomekanik melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod permohonan perkhidmatan  

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod permohonan perkhidmatan melalui fungsi ini. 

 Pengguna juga boleh menambahkan rekod perhidmatan analisa perlawanan / biomekanik  

 Pengguna juga boleh mengemaskini rekod perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik 

 

3.58.1 Penambahan Rekod Permohonan Perkhidmatan Analisa Perlawanan Dan Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan permohonan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik -> Analisa. 

4.  Klik butang “Tambah Permohonan Perkhidmatan Analisa Perlawanan Dan Biomekanik” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.58.2 Pengemaskinian Rekod Permohonan Perkhidmatan Analisa Perlawanan Dan Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod permohonan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik -> Analisa. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1663 of 2102

  
 

3.58.3 Penghapusan Rekod Permohonan Perkhidmatan Analisa Perlawanan Dan Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod permohonan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik -> Analisa. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.58.4 Pengesahan Rekod Permohonan Perkhidmatan Analisa Perlawanan Dan Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod permohonan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik -> Analisa. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.58.5 Penambahan Rekod Perkhidmatan Analisa Perlawanan / Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik -> Analisa 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Perkhidmatan Analisa Perlawanan  / Biomekanik”  dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

 Klik  untuk “Ujian Biomekanik” 

 Klik  untuk “Biomekanik Anthropometric” 

6.  Klik butang “Simpan” 
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3.58.6 Pengemaskinian Rekod Perkhidmatan Analisa Perlawanan / Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod perkhidmatan analisa perlawanan / biomekanik melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Permohonan Perkhidmatan 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Perkhidmatan Analisa Perlawanan / Biomekanik” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas 
selesai 
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3.59 Prestasi Sukan – Biomekanik Sistem Six Step 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan sistem six step atlet 

 Pengguna boleh merekodkan pengurusan sistem six step melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod sistem six step  

 Pengguna juga boleh membuat Pengesahan rekod sistem six step melalui fungsi ini 

3.59.1 Penambahan Rekod Six Step Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan pengurusan sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Six Step. 

4.  Klik butang “Tambah Six Step” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.59.2 Pengemaskinian Rekod Six Step Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod pengurusan sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.59.3 Penghapusan Rekod Six Step Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod pengurusan sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.59.4 Pengesahan Rekod Six Step Biomekanik 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod pengurusan sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Biomekanik-> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.60 Prestasi Sukan – Pemakanan Sistem 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan pemakanan sistem di bahagian prestasi sukan 

 Pengguna boleh merekodkan pengurusan perkhidmatan pemakanan sukan melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod perkhidmatan pemakanan 

 Pengguna juga boleh menambah laporan rekod perkhidmatan pemakanan 

 Pengguna juga boleh menambah rekod pinjaman peralatan  

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod pinjaman peralatan 

 Pengguna juga boleh menjana laporan rekod pinjaman peralatan 

 

3.60.1 Penambahan Rekod Perkhidmatan Pemakanan Sukan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan perkhidmatan pemakanan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pemakanan-> Perkhidmatan Pemakanan Sukan. 

4.  Klik butang “Tambah Perkhidmatan Pemakanan Sukan” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.60.2 Pengemaskinian Rekod Perkhidmatan Pemakanan Sukan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod perkhidmatan pemakanan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1692 of 2102

  
 

 

 

 

No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pemakanan-> Perkhidmatan Pemakanan Sukan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.60.3 Penghapusan Rekod Perkhidmatan Pemakanan Sukan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod perkhidmatan pemakanan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pemakanan-> Perkhidmatan Pemakanan Sukan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.60.4 Penambahan Laporan Perkhidmatan Pemakanan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menambah laporan rekod perkhidmatan pemakanan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pemakanan-> Perkhidmatan Pemakanan Sukan. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan. Klik “Kemaskini” 

5.  Klik butang “Laporan Perkhidmatan Pemakanan”  dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

6.  Klik butang “Simpan” 
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3.60.5 Pengemaskinian Laporan Perkhidmatan Pemakanan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini laporan rekod perkhidmatan pemakanan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pemakanan-> Perkhidmatan Pemakanan Sukan. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan. Klik “Kemaskini” 

5.  Klik butang “Laporan Perkhidmatan Pemakanan” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.60.6 Penambahan Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menambah rekod pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pemakanan-> Pinjaman Peralatan. 

4.  Klik butang “Tambah Pinjaman Peralatan” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.60.7 Pengemaskinian Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pemakanan-> Pinjaman Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.60.8 Penghapusan Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pemakanan-> Pinjaman Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.60.9 Pengesahan Rekod Pinjaman Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pemakanan-> Pinjaman Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.60.10 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan rekod pinjaman peralatan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pemakanan 

4.  Klik “Statistik” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.61 Prestasi Sukan – ISN Negeri Sistem Laporan Pusat 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan ISN negeri sistem laporan pusat 

 Pengguna boleh merekodkan pengurusan ISN negeri sistem laporan pusat melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod pengurusan ISN negeri sistem laporan pusat  

 Pengguna juga boleh menjana laporan pengurusan ISN negeri sistem laporan pusat melalui fungsi ini 

 

3.61.1 Penambahan Rekod ISN Negeri Sistem Laporan Pusat 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan ISN negeri sistem laporan pusat melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> ISN Negeri -> Perlaporan. 

4.  Klik butang “Tambah” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.61.2 Pengemaskinian Rekod ISN Negeri Sistem Laporan Pusat 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod ISN negeri sistem laporan pusat melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> ISN Negeri -> Perlaporan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.61.3 Penghapusan Rekod ISN Negeri Sistem Laporan Pusat 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod ISN negeri sistem laporan pusat melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> ISN Negeri -> Perlaporan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.61.4 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan rekod ISN negeri sistem laporan pusat melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1732 of 2102

  
 

 
 

No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> ISN Negeri -> Statistik -> Laporan ISN Negeri Sistem Laporan Pusat 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.62 Prestasi Sukan – ISN Negeri Sistem Six Step 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan sistem six step atlet 

 Pengguna boleh merekodkan pengurusan sistem six step melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod sistem six step  

 Pengguna juga boleh membuat Pengesahan rekod sistem six step melalui fungsi ini 

 

3.62.1 Penambahan Rekod Six Step ISN Negeri 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> ISN Negeri -> Six Step. 

4.  Klik butang “Tambah Six Step” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.62.2 Pengemaskinian Rekod Six Step ISN Negeri 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> ISN Negeri -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.62.3 Penghapusan Rekod Six Step ISN Negeri 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1740 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> ISN Negeri -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.62.4 Pengesahan Rekod Six Step ISN Negeri 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod sistem six step melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> ISN Negeri -> Six Step. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.63 Pendidikan Sukan – Penyelidikan Sistem Pengurusan Geran Pendidikan, Penyelidikan Sistem Penyelarasan 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan penyelidikan sistem pengurusan geran pendidikan, penyelidikan sistem 
penyelarasan 

 Pengguna boleh merekodkan permohonan penyelidikan 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod penyelidikan  

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod penyelidikan melalui fungsi ini 

 

3.63.1 Penambahan Rekod Permohonan Penyelidikan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan permohonan penyelidikan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan Pendidikan Sukan-> Pengurusan Penyelidikan. 

4.  Klik butang “Tambah Permohonan Penyelidikan” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

 Klik  untuk “Penyelidikan Komposisi Pasukan” 

 Klik  untuk “Dokumen Penyelidikan” 

 Klik  untuk “Bajet Penyelidikan” 

 Klik  untuk “Sumber Kewangan atau Bukan Kewangan Dari Rakan Usaha / Institusi” 
 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.63.2 Pengemaskinian Rekod Permohonan Penyelidikan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod permohonan penyelidikan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan Pendidikan Sukan-> Pengurusan Penyelidikan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.63.3 Penghapusan Rekod Permohonan Penyelidikan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod permohonan penyelidikan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan Pendidikan Sukan-> Pengurusan Penyelidikan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.63.4 Pengesahan Rekod Permohonan Penyelidikan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod permohonan penyelidikan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan Pendidikan Sukan-> Pengurusan Penyelidikan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.64 Pendidikan Sukan – Penyelidikan Sistem Pengurusan Penerbitan 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan penyelidikan sistem pengurusan penerbitan 

 Pengguna boleh merekodkan sistem pengurusan penerbitan 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod sistem pengurusan penerbitan  

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod sistem pengurusan penerbitan melalui fungsi ini 

 

3.64.1 Penambahan Rekod Penerbitan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan penambahan penerbitan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Penerbitan. 

4.  Klik butang “Tambah Penerbitan” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.64.2 Pengemaskinian Rekod Penerbitan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod penambahan penerbitan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Penerbitan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.64.3 Penghapusan Rekod Penerbitan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod penambahan penerbitan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Penerbitan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.64.4 Pengesahan Rekod Penerbitan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod penambahan penerbitan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Penerbitan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.65 Pendidikan Sukan – Teknologi Instrumentasi Sistem Permohonan Projek Inovasi 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan sistem permohonan projek inovasi  

 Pengguna boleh merekodkan sistem pengurusan permohonan projek inovasi 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod sistem permohonan projek inovasi 

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod sistem permohonan projek inovasi melalui fungsi ini 

 

3.65.1 Penambahan Rekod Permohonan Projek Inovasi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan permohonan projek inovasi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Permohonan Projek Inovasi. 

4.  Klik butang “Tambah Permohonan Projek Inovasi” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.65.2 Pengemaskinian Rekod Permohonan Projek Inovasi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod permohonan projek inovasi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Permohonan Projek Inovasi. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.65.3 Penghapusan Rekod Permohonan Projek Inovasi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod permohonan projek inovasi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Permohonan Projek Inovasi. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.65.4 Pengesahan Rekod Permohonan Projek Inovasi 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod permohonan projek inovasi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Permohonan Projek Inovasi. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.66 Pendidikan Sukan – Permohonan Membaiki Peralatan 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan sistem membaiki peralatan  

 Pengguna boleh merekodkan sistem membaiki peralatan 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod sistem membaiki peralatan 

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod sistem membaiki peralatan melalui fungsi ini 

 

3.66.1 Penambahan Rekod Permohonan membaiki peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan permohonan sistem membaiki peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Permohonan Membaiki Peralatan. 

4.  Klik butang “Tambah Permohonan Membaiki Peralatan” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.66.2 Pengemaskinian Rekod Permohonan membaiki peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod permohonan sistem membaiki peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Permohonan Membaiki Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.66.3 Penghapusan Rekod Permohonan membaiki peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod permohonan sistem membaiki peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Permohonan Membaiki Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.66.4 Pengesahan Rekod Permohonan membaiki peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod permohonan sistem membaiki peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Permohonan Membaiki Peralatan. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.67 Pendidikan Sukan – Pengurusan Pendidikan 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan sistem pendidikan 

 Pengguna boleh merekodkan penganjuran kursus 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod penganjuran kursus 

 Pengguna juga boleh menambahkan rekod maklumat peribadi peserta 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod maklumat peribadi peserta 

 Pengguna juga boleh mengesahkan rekod maklumat peribadi peserta 

 Pengguna boleh menjana laporan melalui sistem ini 

 

3.67.1 Penambahan Rekod Penganjuran Kursus 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menambahkan rekod penganjuran kursus melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1803 of 2102

  
 

 

 
 

 

No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Pendidikan -> Penganjuran Kursus. 

4.  Klik butang “Tambah Penganjuran Kursus” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.67.2 Pengemaskinian Rekod Penganjuran Kursus 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod penganjuran kursus melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Pendidikan -> Penganjuran Kursus. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.67.3 Penghapusan Rekod Penganjuran Kursus 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod penganjuran kursus melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Pendidikan -> Penganjuran Kursus. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.67.4 Penambahan Rekod Maklumat Peribadi Peserta 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1811 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menambahkan rekod maklumat peribadi peserta melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Pendidikan -> Penganjuran Kursus. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Maklumat Peribadi Perserta” 

6.  Klik butang “Tambah Maklumat Peribadi Perserta” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Simpan” 
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3.67.5 Pengemaskinian Rekod Maklumat Peribadi Peserta 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod maklumat peribadi peserta melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Pendidikan -> Penganjuran Kursus. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Maklumat Peribadi Perserta” 

6.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

7.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.67.6 Penghapusan Rekod Maklumat Peribadi Peserta 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod maklumat peribadi peserta melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Pendidikan -> Penganjuran Kursus. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Maklumat Peribadi Perserta” 

6.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

7.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.67.7 Pengesahan Rekod Maklumat Peribadi Peserta 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1820 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod maklumat peribadi peserta melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Pendidikan -> Penganjuran Kursus. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Maklumat Peribadi Perserta” 

6.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

7.  Klik butang “Kemaskini” untuk mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.67.8 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Prestasi Sukan -> Pendidikan Sukan -> Pengurusan Pendidikan 

4.  Klik “Statistik” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.68 Perubatan Sukan – Pendaftaran Pesakit Luar / Atlet 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan Pendaftaran pesakit luar / atlet 

 Pengguna boleh merekodkan pendaftaran pesakit luar / atlet 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod pendaftaran pesakit luar / atlet  

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod pendaftaran pesakit luar / atlet melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh menjana laporan melalui sistem ini 

 

3.68.1 Penambahan Rekod Temujanji 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan pendaftaran temujanji melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Pendaftaran Pesakit -> Temujanji. 

4.  Klik butang “Pendaftaran Temujanji” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

 Klik  untuk “Diagnosis/Preskripsi/Pemeriksaan/Penyiastan” 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.68.2 Pengemaskinian Rekod Temujanji 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod pendaftaran temujanji melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Pendaftaran Pesakit -> Temujanji. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.68.3 Penghapusan Rekod Temujanji 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod pendaftaran temujanji melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Pendaftaran Pesakit -> Temujanji. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.68.4 Pengesahan Rekod Temujanji 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod pendaftaran temujanji melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Pendaftaran Pesakit -> Temujanji. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.68.5 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan rekod pendaftaran temujanji melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Pendaftaran Pesakit 

4.  Klik “Statistik” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.68.6 Dashboard 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana dashboard rekod pendaftaran temujanji melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

4.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

5.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

6.  Sistem akan membawa pengguna ke laman utama - Dashboard  
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3.69 Perubatan Sukan – Farmasi Rekod Permohonan Ubatan di Kaunter oleh Atlet (OTC Drug) 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan rekod permohonan ubatan di kaunter oleh atlet 

 Pengguna boleh merekodkan permohonan ubatan 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod permohonan ubatan 

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 Pengguna boleh menjana laporan  

 

3.69.1 Penambahan Rekod Permohonan Ubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menambah rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Farmasi -> Permohonan 

4.  Klik butang “Tambah Permohonan Ubatan dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

 Klik  untuk “Ubatan” 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.69.2 Pengemaskinian Rekod Permohonan Ubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Farmasi -> Permohonan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.69.3 Penghapusan Rekod Permohonan Ubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Farmasi -> Permohonan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.69.4 Pengesahan Rekod Permohonan Ubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Farmasi -> Permohonan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.69.5 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Farmasi -> Statistik -> Statistik Bulanan Penggunaan Ubatan dan Kos 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.70 Perubatan Sukan – Maklumat Perubatan Permohonan Khidmat Ujian Makmal Melalui Sistem 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan permohonan khidmat ujian makmal melalui sistem 

 Pengguna boleh merekodkan temujanji makmal perubatan 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod temujanji makmal perubatan 

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod temujanji makmal perubatan melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh menjana laporan  

 

3.70.1 Penambahan Rekod Temujanji Makmal Perubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan temujanji makmal perubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Ujian Makmal -> Temujanji 

4.  Klik butang “Pendaftaran Temujanji Baru” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

 Klik  untuk “Diagnosis/Preskripsi/Pemeriksaan/Penyiasatan” 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.70.2 Pengemaskinian Rekod Temujanji Makmal Perubatan 

 



      Manual Pengguna 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod temujanji makmal perubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Ujian Makmal -> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.70.3 Penghapusan Rekod Temujanji Makmal Perubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod temujanji makmal perubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Ujian Makmal -> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.70.4 Pengesahan Rekod Temujanji Makmal Perubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod temujanji makmal perubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Ujian Makmal -> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.70.5 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan rekod temujanji makmal perubatan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Ujian Makmal -> Statistik -> Laporan Temujanji Makmal Perubatan 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.71 Perubatan Sukan – Permohonan Penyiasatan (Makmal dan Pengimejan), Pengimejan Pengurusan Pangkalan Maklumat Atlet 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan permohonan penyiasatan, pengimejan pengurusan pangkalan maklumat atlet 

 Pengguna boleh merekodkan temujanji penyiasatan 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod temujanji penyiasatan 

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod temujanji penyiasatan melalui fungsi ini 

 Pengguna boleh menjana laporan  

 

3.71.1 Penambahan Rekod Temujanji Penyiasatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan temujanji penyiasatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Makmal Pengimejan -> Temujanji 

4.  Klik butang “Pendaftaran Temujanji” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

 Klik  untuk “Diagnosis/Preskripsi/Pemeriksaan/Penyiasatan” 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.71.2 Pengemaskinian Rekod Temujanji Penyiasatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod temujanji penyiasatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Makmal Pengimejan -> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1896 of 2102

  
 

3.71.3 Penghapusan Rekod Temujanji Penyiasatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod temujanji penyiasatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Makmal Pengimejan -> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.71.4 Pengesahan Rekod Temujanji Penyiasatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod temujanji penyiasatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Makmal Pengimejan -> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.71.5 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan rekod temujanji penyiasatan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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      Manual Pengguna 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Makmal Pengimejan -> Statistik -> Laporan Temujanji Penyiasatan 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 

 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1907 of 2102

  
 

 

3.72 Perubatan Sukan – Caj Perkhidmatan Senarai Harga Perkhidmatan, Caj Perkhidmatan Senarai Harga Ubatan 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan caj perkhidmatan senarai harga perkhidmatan, caj perkhidmatan Senarai harga 
ubatan 

 Pengguna boleh merekodkan senarai harga perkhidmatan / ubatan / peralatan 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan senarai harga perkhidmatan / ubatan / peralatan  

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod senarai harga perkhidmatan / ubatan / peralatan melalui fungsi ini 

 

3.72.1 Penambahan Rekod Senarai Harga Perkhidmatan/Ubatan/Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan senarai harga perkhidmatan / ubatan / peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Caj Perkhidmatan &  Harga Ubatan -> Senarai Harga 

4.  Klik butang “Tambah Senarai Harga Perkhidmatan / Ubatan / Peralatan” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.72.2 Pengemaskinian Rekod Senarai Harga Perkhidmatan/Ubatan/Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod senarai harga perkhidmatan / ubatan / peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Caj Perkhidmatan &  Harga Ubatan -> Senarai Harga 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.72.3 Penghapusan Rekod Senarai Harga Perkhidmatan/Ubatan/Peralatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod senarai harga perkhidmatan / ubatan / peralatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Caj Perkhidmatan &  Harga Ubatan -> Senarai Harga 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.72.4  Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan rekod senarai harga perkhidmatan / ubatan / peralatan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Caj Perkhidmatan &  Harga Ubatan -> Statistik -> Laporan Senarai Harga  Perkhidmatan / Ubatan / 
Peralatan 

4.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

5.  Klik “Menjana” 
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3.73 Perubatan Sukan – Sistem Permohonan Khidmat Rawatan Fisioterapi / Rehabilitasi 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan permohonan khidmat rawatan fisioterapi / rehabilitasi  

 Pengguna boleh merekodkan temujanji fisioterapi / rehabilitasi 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod temujanji fisioterapi / rehabilitasi  

 Pengguna juga boleh membuat pencetakan rekod temujanji fisioterapi / rehabilitasi melalui fungsi ini 

 Pengguna juga boleh menjana jadual pegawai dan laporan rekod temujanji fisioterapi / rehabilitasi 

 

3.73.1 Penambahan Rekod Temujanji Fisioterapi / Rehabilitasi   
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan temujanji fisioterapi / rehabilitasi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Fisioterapi / Rehabilitasi  -> Temujanji 

4.  Klik butang “Tambah Temujanji Fisioterapi / Rehabilitasi” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.73.2 Pengemaskinian Rekod Temujanji Fisioterapi / Rehabilitasi   
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod temujanji fisioterapi / rehabilitasi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Fisioterapi / Rehabilitasi  -> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.73.3 Penghapusan Rekod Temujanji Fisioterapi / Rehabilitasi   
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod temujanji fisioterapi / rehabilitasi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Fisioterapi / Rehabilitasi  -> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.73.4 Pencetakan Rekod Temujanji Fisioterapi / Rehabilitasi   
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mencetak rekod temujanji fisioterapi / rehabilitasi melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Fisioterapi / Rehabilitasi  -> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Cetak” untuk mencetak maklumat sedia ada. 
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3.73.5 Menjana Jadual Pegawai 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana jadual pegawai melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Fisioterapi / Rehabilitasi  -> Temujanji 

4.  Klik butang “Jadual Pegawai dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Menjana” 
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3.73.6 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Fisioterapi / Rehabilitasi  

4.  Klik “Statistik” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.74 Perubatan Sukan – Liputan Perubatan Dalam dan Luar Negara 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan liputan perubatan dalam dan luar negara 

 Pengguna boleh merekodkan permohonan liputan perubatan sukan  

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod liputan perubatan sukan  

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod liputan perubatan sukan melalui fungsi ini 

 Pengguna boleh merekodkan permohonan ubatan  

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod ubatan  

 Pengguna juga boleh menjana laporan  

 
 

3.74.1 Penambahan Rekod Permohonan Liputan Perubatan Sukan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan permohonan liputan perubatan sukan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Liputan Perubatan -> Permohonan 

4.  Klik butang “Tambah Permohonan Liputan Perubatan Sukan” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

5.  Klik butang “Simpan” 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1945 of 2102

  
 

3.74.2 Pengemaskinian Rekod Permohonan Liputan Perubatan Sukan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod permohonan liputan perubatan sukan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Liputan Perubatan -> Permohonan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.74.3 Penghapusan Rekod Permohonan Liputan Perubatan Sukan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod permohonan liputan perubatan sukan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1950 of 2102

  
 

 

 
 

No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Liputan Perubatan -> Permohonan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1951 of 2102

  
 

3.74.4 Pengesahan Rekod Permohonan Liputan Perubatan Sukan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod permohonan liputan perubatan sukan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Liputan Perubatan -> Permohonan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.74.5 Penambahan Rekod Permohonan Ubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menambahkan rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Liputan Perubatan -> Ubatan 

4.  Klik butang “Tambah Permohonan Ubatan” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

 Klik  untuk “Ubatan” 

5.  Klik butang “Simpan” 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1957 of 2102

  
 

3.74.6 Pengemaskinian Rekod Permohonan Ubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Liputan Perubatan -> Ubatan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.74.7 Penghapusan Rekod Permohonan Ubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Liputan Perubatan -> Ubatan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.74.8 Pengesahan Rekod Permohonan Ubatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Liputan Perubatan -> Ubatan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.74.9 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan rekod permohonan ubatan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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      Manual Pengguna 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan  -> Liputan Perubatan 

4.  Klik “Statistik” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.75 Perubatan Sukan – Pendidikan Permohonan Program Pendidikan Kesihatan Kepada Atlet dan Staf 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan pendidikan permohonan program pendidikan kesihatan kepada atlet dan staf 

 Pengguna boleh merekodkan permohonan program pendidikan kesihatan  

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod permohonan program pendidikan kesihatan  

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod permohonan program pendidikan kesihatan melalui fungsi ini 

 Pengguna boleh menjana laporan melalui fungsi ini 

 

3.75.1 Penambahan Rekod Permohonan Program Pendidikan Kesihatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan permohonan program pendidikan kesihatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Program Pendidikan Kesihatan  -> Permohonan 

4.  Klik butang “Tambah Permohonan Program Pendidikan Kesihatan” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.75.2 Pengemaskinian Rekod Permohonan Program Pendidikan Kesihatan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini permohonan program pendidikan kesihatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1979 of 2102

  
 

 

 
No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Program Pendidikan Kesihatan  -> Permohonan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.75.3 Penghapusan Rekod Permohonan Program Pendidikan Kesihatan 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1981 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan permohonan program pendidikan kesihatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Program Pendidikan Kesihatan  -> Permohonan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.75.4 Pengesahan Rekod Permohonan Program Pendidikan Kesihatan 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1984 of 2102

  
 

 
 

Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan permohonan program pendidikan kesihatan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Program Pendidikan Kesihatan  -> Permohonan 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.75.5 Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan permohonan program pendidikan kesihatan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Program Pendidikan Kesihatan  

4.  Klik “Statistik” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.76 Perubatan Sukan – Komplementari Sistem Permohonan Perkhidmatan Komplementari 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan komplementari sistem permohonan perkhidmatan komplementari 

 Pengguna boleh merekodkan temujanji komplementari 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod temujanji komplementari 

 Pengguna juga boleh menjana laporan melalui fungsi ini 

 

3.76.1 Penambahan Rekod Temujanji Komplementari 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan temujanji komplementari melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Komplementari-> Temujanji 

4.  Klik butang “Tambah Temujanji Komplementari” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.76.2 Pengemaskinian Rekod Temujanji Komplementari 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini temujanji komplementari melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 1998 of 2102

  
 

 

 
No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Komplementari-> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.76.3 Penghapusan Rekod Temujanji Komplementari 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod temujanji komplementari melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Komplementari-> Temujanji 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.76.4  Menjana Laporan 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menjana laporan rekod temujanji komplementari melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Pengurusan Atlet -> Perubatan Sukan -> Komplementari 

4.  Klik “Statistik” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.77 Kejurulatihan (AKK) – Permohonan Lesen  

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan permohonan lesen kejurulatihan 

 Pengguna boleh merekodkan permohonan lesen 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod permohonan lesen 

 Pengguna juga boleh membuat pengesahan rekod permohonan lesen melalui fungsi ini 

 

3.77.1 Penambahan Rekod Permohonan Lesen 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan permohonan lesen melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK-> Permohonan Lesen 

4.  Klik butang “Tambah Permohonan Lesen” dan masukkan maklumat yang diperlukan.  

 Klik  untuk “Kelayakan Sukan Spesifik” 

 Klik  untuk “Prestasi Sukan” 

 Klik  untuk “Sijil Tambahan yang dikehendaki bagi Sukan Aquatik” 
 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.77.2 Pengemaskinian Rekod Permohonan Lesen 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod permohonan lesen melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK-> Permohonan Lesen 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.77.3 Penghapusan Rekod Permohonan Lesen 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod permohonan lesen melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK-> Permohonan Lesen 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.77.4 Pengesahan Rekod Permohonan Lesen 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod permohonan lesen melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK-> Permohonan Lesen 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.78 Kejurulatihan (AKK) – Penganjuran Kursus 

 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan penganjuran kursus kejurulatihan 

 Pengguna boleh merekodkan penganjuran kursus kejurulatihan 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod penganjuran kursus kejurulatihan 

 Pengguna boleh merekodkan maklumat peribadi peserta 

 Pengguna juga boleh mengemaskini dan menghapuskan rekod maklumat peribadi peserta 

 Pengguna boleh mengesahkan rekod maklumat peribadi peserta 

 

3.78.1 Penambahan Rekod Penganjuran 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh merekodkan penganjuran kursus kejurulatihan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 2030 of 2102

  
 

 

 
 

No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK -> Penganjuran Kursus.  

4.  Klik butang “Tambah Penganjuran Kursus” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

5.  Klik butang “Simpan” 
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3.78.2 Pengemaskinian Rekod Penganjuran  
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod penganjuran kursus kejurulatihan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK -> Penganjuran Kursus. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.78.3 Penghapusan Rekod Penganjuran  
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod penganjuran kursus kejurulatihan melalui fungsi ini 

 
 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK -> Penganjuran Kursus. 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.78.4 Penambahan Rekod Maklumat Peribadi Peserta 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menambahkan rekod maklumat peribadi peserta kursus kejurulatihan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK -> Penganjuran Kursus. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Maklumat Peribadi Perserta” 

6.  Klik butang “Tambah Maklumat Peribadi Perserta” dan masukkan maklumat yang diperlukan. 

7.  Klik butang “Simpan” 
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3.78.5 Pengemaskinian Rekod Maklumat Peribadi Peserta 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini rekod maklumat peribadi peserta kursus kejurulatihan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK -> Penganjuran Kursus. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Maklumat Peribadi Perserta” 

6.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

7.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.78.6 Penghapusan Rekod Maklumat Peribadi Peserta 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan rekod maklumat peribadi peserta kursus kejurulatihan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK -> Penganjuran Kursus. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Maklumat Peribadi Perserta” 

6.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

7.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.78.7 Pengesahan Rekod Maklumat Peribadi Peserta 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh mengesahkan rekod maklumat peribadi peserta kursus kejurulatihan melalui fungsi ini 

 
 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK -> Penganjuran Kursus. 

4.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

5.  Klik butang “Maklumat Peribadi Perserta” 

6.  Masukkan pencarian rekod yang diperlukan dan klik “Enter”. Klik  untuk rekod yang diperlukan 

7.  Klik butang “Kemaskini” untuk mengesahkan maklumat sedia ada. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.79 Kejurulatihan (AKK) – Laporan 

 

Keterangan  Pengguna boleh laporan kejurulatihan melalui fungsi ini 
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Peranan Pengguna Pegawai 

Keterangan  Pengguna boleh laporan kejurulatihan melalui fungsi ini 

 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 
 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
 

 
 
 
 
 
 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 2052 of 2102

  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 2053 of 2102

  
 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 2054 of 2102

  
 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 2055 of 2102

  
 

 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 2056 of 2102

  
 

 
 



      Manual Pengguna 
   

 
 

Strictly Private and Confidential 
   Page 2057 of 2102

  
 

 
 

No Langkah 

3.  Klik Pengurusan Atlet -> Jurulatih -> AKK 

4.  Klik “Statistik” dari menu and pilih jenis laporan yang diperlukan 
 

5.  Isi parameter yang diperlukan untuk menjana laporan. 

6.  Klik “Menjana” 
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3.80 Peranan dan Pengguna 

Keterangan  Modul ini digunakan untuk pengurusan peranan dan pengguna 

 Pengguna boleh menguruskan peranan dan pengguna 

 

3.80.1 Penambahan Peranan 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna boleh menambah peranan melalui fungsi ini 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Peranan Pengguna” 

4.  Klik butang “Tambah Peranan Pengguna” 

5.  Isi maklumat yang di perlukan 

• Nama peranan  

• Pilih fungsi / modul yang akan diakses di bawah agensi, 

 
Klik butang “Simpan” selepas selesai. 
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3.80.2 Pengemaskinian Peranan 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini peranan melalui fungsi ini 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Peranan Pengguna” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.80.3 Penambahan Pengguna 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna boleh menambah pengguna melalui fungsi ini 

 

 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Pengguna” 

4.  Klik butang “Tambah Pengguna” 

5.  Isi maklumat yang dikehendak. 

6.  Klik butang “Simpan” selepas selesai. 
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3.80.4 Pengemaskinian Pengguna 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskini pengguna melalui fungsi ini. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Pengguna” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan mengemaskini maklumat yang diperlukan. Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.80.5 Penghapusan Pengguna 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna boleh menghapuskan pengguna melalui fungsi ini. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Peranan Pengguna” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Hapus” 
 

Nota:  
Sistem akan mempaparkan kenyataan untuk memastikan transaksi data. Pengguna hanya klik butang “Ok” 
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3.81 Aktifkan & Nyahaktifkan Pengguna 

Keterangan  Pengguna boleh mengaktifkan dan menyahaktifkan akses pengguna 

 

3.81.1 Menyahaktifkan Pengguna 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna boleh menyahaktifkan akses pengguna melalui fungsi ini. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Pengguna” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan pilih “Status” kepada “Tidak Aktif”. 

7.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.81.2 Aktifkan Pengguna 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna boleh mengaktifkan akses pengguna melalui fungsi ini. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Pengguna” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan pilih “Status” kepada “Aktif”. 

7.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.82 Menetapkan Semula Kata Laluan Pengguna 

Keterangan  Pengguna boleh menetapkan semula kata laluan pengguna. 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna boleh menetapkan semula kata laluan pengguna melalui fungsi ini. 

 
 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Pengguna” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan masukkan kata laluan baru di ruang “Kata Laluan” dan “Taip Semula Kata Laluan”. 

7.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.83 Akses Sementara Untuk Pengguna 

Keterangan  Pengguna boleh memberikan akses sementara untuk pengguna 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna boleh memberikan akses sementara untuk pengguna melalui fungsi ini. 

 
 

 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Pengguna” 

4.  Pengguna boleh membuat pencarian di laman  dengan mengisi Maklumat yang diperlukan dan tekan “Enter”. Sistem akan mempaparkan hasil 
carian. 

5.  Klik ikon   kepada rekod yang diperlukan 

6.  Klik butang “Kemaskini” dan masukkan tarikh di ruang “Tarikh Pergantungan”. 

7.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 



      Manual Pengguna 
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3.84 Sistem Tetapan Tempoh Kata Laluan 

Keterangan  Pengguna boleh menguruskan tetap tempoh kata laluan. 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna boleh mengemaskinikan tetap tempoh kata laluan melalui fungsi ini. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Sistem SPSB: Tetapan” 

4.  Isi di ruang “Kata Laluan Tempoh Tamat (Hari)”. 

5.  Klik butang “Kemaskini” selepas selesai 
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3.85 Audit Log 

Keterangan  Pengguna boleh melihat audit log dengan teliti. 
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Peranan Pengguna Administrator 

Keterangan  Pengguna dapat melihat audit log melalui fungsi ini. 

 

 
 
 
 

No Langkah 

1.  Klik “Pengguna Dalaman” 

2.  Isi maklumat ID Pengguna dan Kata Laluan. Klik butang “Log Masuk” 
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No Langkah 

3.  Klik menu “Administration” dan sub menu “Admin : Audit Log” 


